Tiedoston haku sisallon perusteella

Kun etsit kaipaamaasi tiedostoa, voit kayttaa tiedoston sisaltdéd hakuperusteena. Voit hakea suoraan tiedostojen sisélla olevia sanoja.
Esimerkki:
Etsit tiedostoa, johon tallensit Jyvaskylan matkaa koskevat kulut. Ongelmana on, ett& et muista tiedoston nimeda etka tarkkaa sijaintia.

Ongelma ratkeaa muuttamalla Windowsin hakuasetuksia. Windows pitéé laittaa etsimaén haettavaa sanaa tiedostojen sisélté ja on kerrottava misté
tiedostotyypista on kyse.

1. Kirjoita Start-valikon hakukenttaan "folder options" ja klikkaa hakutuloksissa rivia "Folder Options".

2. Valitse Folder Options -ikkunassa valilehti Search ja laita tappa kohtaan Always search file names and contents ...

Folder Options @
Search

What to search

i) In indexed locations, search file names and contents.
In non4dndexed locations, seanch file names onby.

-

i@ Always search file namas and contents this might take
several minutes)

How to search
Include subfolders in search results when searching in file
folders
Find partial matches
[7] Use natural language search

[] Don't use the index when searching in file folders for system
files (searches might take longer)

When searching non-indexed locations
Include system directories
[ Include compressed files (ZIP, CAB..)

[ Restore Defaults

OK || Cancel || 2oply

3. Klikkaa lopuksi OK-painiketta.
4. Kirjoita seuraavaksi Start-valikon hakukenttaén "search”. Hakutuloksiin ilmestyy rivi "Search how Windows searches". Klikkaa rivi&.

5. Kun Indexing Options -ikkuna aukeaa, klikkaa Advanced-painiketta.



= Indexing Options ==
& items indexed

Indexing speed is reduced due to user activity.

-

Index these locations:

Incuded Locations Exclude

alnternet Explorer History
g] Microsoft Outlook
@ Microsoft SharePoint Workspace
ﬁ Offline Files
J Start Menu
) Users AppData; Graphisoft; AppData
| Visio Content

Modify ] | \""I.ﬁ.t_]u'an::ed | [ @IEause ]

How does indexing affect searches?

Troubleshoot search and indexing

[ Close

6. Kun Advanced Options -ikkuna aukeaa, valitse File Types -vdlilehti ja laita tAppa kohtaan Index Properties and File Contents. Kirjoita viela alimpana
nakyvaan ruutuun Add new extension to list haluamasi tiedostopéaate ja klikkaa OK.
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T o comers achas marzim,

Jos esimerkiksi arvelet etsimasi tiedon olevan excel-tiedostossa, kirjoita ruutuun xis ja klikkaa OK. Jos muutkin tiedostomuodot ovat mahdollisia lisda
kaikkien niiden paatteet (esim. docx, doc, ppt, pptx) hakuun samaan tapaan yksi kerrallaan.

Windows ilmoittaa nyt, etté indeksoinnin uudelleenrakentaminen saattaa kestaa pitkaankin. Hyvéksy viesti klikkaamalla OK.



Rebuild Index ==

Rebuilding the index might take a long time to complete. Some views
and search results might be incomplete until rebuilding is finished.

oK ] ’ Cancel

Sulje vield Indexing Options -ikkunan klikkaamalla Close-painiketta.

7. Avaa nyt kansio, jossa arvelet sinua kiinnostavan tiedoston olevan ja kirjoita hakusana (esimerkkitapauksessamme vaikkapa "Jyvaskyla") ikkunan
oikeassa ylakulmassa olevaan ruutuun.
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Voit myds avata ylemman tason kansion, silla hakuun sisaltyvat kaikki alikansiot ja niiden alikansiot jne.. Voit esimerkiksi avata kotihakemistosi (Z-aseman)
ja laittaa koko kotihakemiston kattavan haun kayntiin.

Search for Files Using File Content as Search Criteria
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