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Jaettu tili

Toimintaohjeet

® PaperCut - Jaetun tilin ohjeet

Mika se on?

Tulostusjarjestelmassa oleva tili, jolle voidaan kohdistaa esim. jonkin projektin tulostuksen ja kopioinnin kayttdkustannukset.

Miten saan jaetun tilin kayttéoni?

Mikali tarvitaan yhteinen tili esim. assistenteille, oppilasprojektille, tydryhmalle tai vastaavalle, niin tee asiasta palvelupyynto osoitteessa:
http://hd.metropolia.fi.

Seuraavat tiedot tulee olla mainittuna:

tilin nimi, mihin kayttéon tili tulee

kuka omistaa tilin (paakayttaja)

minka tulosalueen tai toiminnon alaisuuteen tili tulee

lista henkildista, joilla on kayttdoikeus tiliin

kenelle kaikille raportoidaan kaytdsta, milla aikavalilla esim. 1kk / 3kk
laskutustiedot tilidintia varten, kustannuspaikka, toiminto tiedot jne.
laskun hyvéksyja

Huomioitavaa
Mikali sinulla on kaytettavissasi yksi tai useampi jaettu tili, tulee tietokoneella olla asennettuna PaperCut asiakasohjelmisto.
Muutoin et pysty tulostamaan monitoimilaitteille.

Jarjestelma tarkastaa asiakasohjelmiston kautta, milté tililta ty6 veloitetaan, omalta vai jaetulta tililta.

Mikali tietokoneeltasi ei I6ydy asiakasohjelmistoa, niin tee ystavallisesti palvelupyynto asiasta taalta.
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