
PaperCut - Web Print
Mikä se on?

Web Print on PaperCut tulostusjärjestelmän ominaisuus, joka mahdollistaa PDF-tiedostojen tulostamisen mistä tahansa tietokoneelta. Tulostettavan työn 
voi ladata selaimella esim. omalta tietokoneelta, kotoa tai muualta, tulostettavaksi Metropolian monitoimilaitteille. 

Miten se toimii?

Selainkäyttöliittymän kautta pystyy syöttämään asiakirjan PDF-muodossa järjestelmään sekä valitsemaan tarvittavat tulostusoptiot työlle. Lopuksi työ 
noudetaan monitoimilaitteelta kuten normaalitulostustyö.

Miten sitä käytetään?

1. Siirry selaimella osoitteeseen  ja kirjaudu sisään omalla Metropolian tunnuksellasi.https://print.metropolia.fi

Palvelu on avoinna myös talon ulkopuolelta.

2. Valitse vasemmanpuoleisesta paneelista 'Web Print'.

https://print.metropolia.fi


3. Klikkaa 'Submit a Job' aloittaaksesi

4. Valitse tulostin, sen mukaan, millaisena haluat tulosteet ulos ja paina sen jälkeen '2. Print Options and Account Selection'.

Huom!

A4-tulostusjonoilla tehdyt työt voi hakea kaikilta laitteilta.
A3-tulostusjonoilla tehdyt työt voi hakea vain kiinteistön A3-laitteilta.

Toistaiseksi käytössä on vain A4 väri- ja mustavalkoiset tulostusjonot.



 

5. Valitse kopiomäärä sekä tili, jolta työ veloitetaan. Voit käyttää myös jaettua tiliä jos sinulla on sellainen käytössä. Paina lopuksi '3. Upload Document'.

6. Voit lisätä työsi kahdella tavalla, joko raahaamalla ne 'Drag files here' -kohtaan tai paina 'Browse' ja valitse koneeltasi työ, jonka haluat tulostaa ja paina 
lopuksi 'Open'.

Muista, että työn pitää olla PDF-muodossa!

7. Tarkista, että valittuna on oikea(t) työ(t) ja paina Upload & Complete.

8. PaperCut alkaa työstämään työtä.



9. Lopulta työ on valmis. Käy hakemassa työsi normaalisti lähimmältä monitoimilaitteelta.

Monitoimilaitteiden sijainnit

PaperCut Web Print
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