
Tapahtuman luominen
Tapahtuma on aina vähintään 24 tunnin mittainen tai pitempi. Tapahtumia voivat olla esim. lomat, seminaarit tai syntymäpäivämerkinnät jne.

Tapahtuman voi luoda valitsemalla ylhäällä olevasta harmaasta painikkeesta New Items valikon, josta voi valita All Day Event. Tapahtuman voi myös 
luoda klikkaamalla hiiren oikeaa painiketta kalenterin päällä ja valitsemalla valikosta All Day Event.

Tapahtuma näkyy oletusarvoisesti vapaana aikana, mutta Show As -painikkeella voi valita esim. Busy tai
tai Out of Office. Jos tapahtuma näkyy vapaana aikana, sen vasen reuna on valkoinen.

Tapahtuma tallennetaan Save & Close -painikkeella.
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