Kopiointi

(D Kopiointi monitoimilaitteella — pikaohje

1. Osta tulostusarvoa osoitteessa maksut.metropolia.fi

2. Kirjaudu Canon-monitoimilaitteelle omalla tunnuksellasi tai aktivoimallasi etatunnistekortilla.
3. Paina PaperCut-kayttoliittyman Access Device-painiketta.

4. Paina laitteen Kopioi-painiketta, méaarittele haluamasi asetukset ja paina Aloita-painiketta.

Lis&a kopiointiohjeita:
® Kaksipuolinen kopiointi

® Kopiointi Helsingin Konservatoriolla
® Varikopiointi

1. Kosketa kopiokortillasi monitoimilaitteen kortinlukijaa. (Ensimmaisella kerralla kortti pitaa rekisteréida kirjautumalla sisaén)

2. Sijoita monisivuinen asiakirja tekstipuoli yldspéin syéttélokeroon, joka sijaitsee laitteen kannen paalla.


https://wiki.metropolia.fi/display/tietohallinto/Kaksipuolinen+kopiointi
https://wiki.metropolia.fi/display/tietohallinto/Kopiointi+Helsingin+Konservatoriolla
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=65213138
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=30250737
https://maksut.metropolia.fi
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3. tai sijoita yksisivuinen asiakirja kannen alle tekstipuoli alaspéin.

4. Paina monitoimilaitteen Access device -painiketta.
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5. Paina monitoimilaitteen Copy -painiketta.
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6. Voit tehda haluamasi kopiointivalinnat monitoimilaitteen kosketusnayttélla. Mahdollisia valintoja ovat mm. varillinen/mustavalkoinen, zoomaus,

kaksipuoleisuus, kopioiden maéra seka nidonta.
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7. Paina START -painiketta. Kopiointi alkaa.



8. Muista kirjautua ulos laitteelta.
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https://wiki.metropolia.fi/display/itservices/Copying
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