Viestien etsiminen ja [0ytaminen

Outlook tyépdyta sovelluksen ylapalkin ylapuolella on valkoinen haku kentta.

Klikkaa hakukenttaa hiirelld ja kirjoita siihen sanat, joiden perusteella arvelet etsimasi viestin 18ytyvéan. Hakusana voi sisaltya lahettajan nimeen,
viestotsikkoon, viestin sisaltoon tai viestin vastaanottajiin.

Esimerkki: Haku henkilon nimella
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Jos kirjoitat hakukenttaén jonkiin henkilén nimen ja painat nappaimistolta rivinvaihtopainiketta, Outlook nayttaa kaikki ne viestit, joiden otsikossa,
sisallossa, lahettajissa tai vastaanottajissa esiintyy haetun henkilon etu- tai sukunimi.

Miten hakusanoja kaytetdan?
Voit kirjoittaa hakukenttéan useita sanoja ja erottaa ne valilydnnilla. Silloin Outlook néyttaa kaikki ne viestit, joissa mika tahansa sanoista esiintyy.
Haettuu sana tai haetut sanat voivat esiintya viestin

® Otsikossa

® | ghettdjan nimessa tai séhkdpostiosoitteessa

® Siséalléssa

® Vastaanottajien nimissa tai sahkopostiosoitteissa.
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