Microsoft Onedrive

OneDrive on tiedostojen sailytys- ja jakopalvelu, joka kuuluu Microsoftin oppilaitoksille suunnattuun Office
365 Education -sovelluskokoelmaan.

® Ohjeita

® Nain saat Onedriven kayttoosi
O Kayta suoraan selaimella
o Kayta Windows-sovellusta
© Kayta Mac-sovellusta
0 Kéayta mobiilisovellusta

® Kayttokohteita
o Kayttoehdot

Ohjeita

Kayttdoikeuksien antaminen Metropolian ulkopuolisille kayttajille
Kayttooikeuksien poisto jaetusta kansiosta

Onedriven selainversion ohjeet

OneDriven synkronoinnin kayttoonotto Windows-tietokoneessa
OneDrive-synkronointiongelmat salasanan vaihdon jalkeen
OneDrive-tyopoytasovelluksen kayttd (Mac)
OneDrive-tyopoytasovelluksen kayttd (Windows)

Ratkaisuja teknisiin ongelmiin

Nain saat Onedriven kayttoosi

(D Kirjautuminen

Kéayttotavasta riippumatta kirjaudu OneDriveen ja muihin Microsoftin pilvipalveluihin muodossa tunnus@metropolia.fi (ei etunimi.
sukunimi@metropolia.fi). Lue lisa4 tietoa kayttajatunnuksen eri muodoista ja pilvipalveluihin kirjautumisesta.

Kayta suoraan selaimella
® Paaset OneDriveen tallentamiisi tiedostoihin késiksi suoraan verkkoselaimella osoitteessa https://onedrive.microsoft.com

® Kirjaudu palveluun Metropolian kayttajatunnuksellasi muodossa tunnus@metropolia.fi (katso myds tarkemmat, pilvipalveluihin kirjautumista
koskevat ohjeet)

Kayta Windows-sovellusta
® OneDrive on Windows-kayttojarjestelman siséanrakennettu ominaisuus, jonka avulla haluamasi kansiot synkronoidaan tietokoneeltasi OneDrive-

pilvipalveluun.
® Ota OneDrive kayttddsi Metropolian hallinnoimalla Windows-tietokoneella tai omalla tietokoneellasi ohjeen mukaan.

Kayta Mac-sovellusta
® Metropolian Mac-digitilat: Katso Tilat Valitse toimipiste Tietokoneet-valiotsikko.

® Metrolian henkilokunnan Mac-tietokoneissa ohjelma on valmiiksi asennettuna.
® Omat tietokoneet (ei Metropolian hallinnoimat): Lataa ja asenna OneDrive-sovellus Microsoftin verkkosivuilta.

Kayta mobiilisovellusta

® Lataa Microsoft OneDrive -mobiilisovellus puhelimesi sovelluskaupasta.

Kayttokohteita

® hajautettu tydskentely
® tiedostojen tallennus ja jakaminen
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Kayttéehdot
Sovellus kuuluu Metropolian virallisiin tyd- ja opiskeluvalineisiin.
Metropolian opiskelijat ja henkilékunnan jasenet kayttavat palvelua Metropolia-tunnuksillaan.

Kéayttajatukea antaa Metropolian tietohallinnon Helpdesk. Kayttéja vastaa itse pilvipalveluihin tallentamiensa tiedostojen varmuuskopioinnista. Lisétietoa: Ti
edostojen tallentaminen

Sovelluksen selainversiota (online-versio, web-versio, pilviversio) Metropolian tdihin kaytettdessa on noudatettava Metropolian pilvipalveluehtoja.

Pilvipalvelujen tietoturvallinen kaytto.
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