Microsoft Forms

Forms on Microsoft-yhtion kyselyohjelma. (My6s Google-yhtiod kayttéa kyselyohjelmastaan Forms-nimea.)
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Ohjeita
® Microsoft Formsin selainversion ohjeet

® Tiedostojen tallentaminen eri Office-versioissa.

Nain saat Microsoft Formsin kayttoosi

@ Kirjautuminen

Kéayttotavasta riippumatta kirjaudu Formsiin ja muihin Microsoftin pilvipalveluihin muodossa tunnus@metropolia.fi (ei etunimi.
sukunimi@metropolia.fi). Lue lisaa tietoa kayttajatunnuksen eri muodoista ja pilvipalveluihin kirjautumisesta.

Kayta suoraan selaimella

® Paaset Microsoft Formsiin kasiksi suoraan verkkoselaimella osoitteessa https://forms.office.com/
® Kirjaudu palveluun Metropolian kayttajatunnuksellasi muodossa tunnus@metropolia.fi (katso my6s tarkemmat, pilvipalveluihin kirjautumista
koskevat ohjeet)

Kayta Windows-sovellusta
® Metropolian tietokoneluokkien tietokoneille Microsoft Office -tydpdytéohjelmisto on asennettu valmiiksi: Katso Tilat Valitse toimipiste.
® Metropolian hallinnoimissa tietokoneissa, kuten tydkannettavissa, Microsoft Office -tydpdytaohjelmisto on valmiiksi asennettuna. Voit

tarvittaessa vaihtaa tydpdytéohjelmiston versiota ohjeen avulla.
® Omille tietokoneille (ei Metropolian hallinnoimille) asenna Microsoft Office -tydpdytéohjelmisto ohjeen mukaan.

Kayttokohteita

® palautteet

® gallupit

® tentit
Kayttokokemuksia

"Office 365 Formsin kyselylomakkeen voi ajastaa, Google Formsia ei. Molempiin muuten onnistuu pisteytyshomma eli voi antaa pisteita vastauksista
automaattisesti.”

"Microsoft Forms -kyselylomake oli todella surkea aluksi. Sité on kehitetty. Olen luonut Microsoft Forms -tenttilomakepohjalle useita digitentteja nyt korona-

aikana. Sain tietdd tutkimalla netissé toisten opinahjojen digitenttikdyténtoja, ettd Microsoft Formsissa on my®&s erikseen tenttejd varten lomakepohja.
Yll&tyin ja ihastuin sen ominaisuuksiin. Kannattaa tutustua Microsoft Formsiin."

In English
Kayttéehdot - Terms of Service

Sovellus kuuluu Metropolian virallisiin ty- ja opiskeluvalineisiin.

Metropolian opiskelijat ja henkilokunnan jasenet kayttavat palvelua Metropolia-tunnuksillaan. Linkit oppaisiin.
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Kayttajatukea antaa Metropolian tietohallinnon Helpdesk. Kayttaja vastaa itse pilvipalveluihin tallentamiensa tiedostojen varmuuskopioinnista. Lisatietoa: Ti
edostojen tallentaminen

Sovellusta Metropolian t6ihin kaytettdesséa on noudatettava Metropolian pilvipalveluehtoja.

Pilvipalvelujen tietoturvallinen kaytto.
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