Metropolian mallipohjat

(D Tama ohje koskee Metropolian yllapitamia tietokoneita, jotka sijaitsevat Metropolian tiloissa. Omalle tietokoneellesi tai eténé tydskennellessési
voit ladata Metropolian mallipohjat OMAsta.

Miten otetaan kaytt6dn Metropolian templatet eli mallipohjat (Powerpoint-pohjat, kirjepohjat, opinnaytetydpohjat)?

1. Avaa Powerpoint tai Word, klikkaa File -> New -> My templates

Save
o Available Templates and Themes
[l Save is
& Open + + (3} Home
o close 5 ) \
= U3 e @kd
Recent Blank Recent Sample Themes | My templates| New from

presentation  templates templates existing
Pl
Office.com Templates Search Office.com for templates

Print . . \ y =0 —
Save & Send L’_? il — 12 W J J
1 1 o . — e — | — § a—— s
Help Agendas Aaward Calendars Content Design sliges  Diagrams Envelopes Flyers Forms
certificates slides

ig Add-s - )

2 optians | - ——— I M =

et : | Jj == A £
Greeting Irivitations Invoices Labels Plans Pmsematlorts Reports Resumes and  Schedules

cards Vs

2. Valitse haluamasi pohja
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3. Ota pohja kayttoon klikkaamalla ylh&alté "Enable Editing" ja aloita tydskentely


https://oma.metropolia.fi/henkilokunnalle/viestinta-ja-markkinointi/viestintaaineistot/sahkoiset-tyopohjat/powerpoint-pohjat
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