Etaopetuslinkin lisadminen OMAnN kalenteriin

Vaihtoehto 1: Lisatiedot-kentta

{D Kun lisaat linkin talla tavalla, se nakyy yleisimmissa kalenterisovelluksissa sekéa lukkarit.metropolia.fi-palvelussa.

@ Ohjeessa mainittu Lisatiedot-kentta on nakyvyydeltaan julkinen. Siksi tamén ohjeen mukaan lisattyna linkki nékyy lukkarit.metropolia.fi-palvelun
kautta myos ulkopuolisille henkildille internetin kautta. Linkin nahdess&éan he voivat liittyé luvattomasti etdopetushuoneeseen. Jos liséat linkin
tdman ohjeen mukaan, muistathan maaritella huoneen siten, ettd sinne ei paase pelkalla linkilla. (esim. Zoomissa voit lisata
paasykoodin tai odotushuoneen). Ala kirjoita pddsykoodia lisatiedot-kenttaan, koska silloin ulkopuoliset nékevét sen.

r

1. Kopioi etaopetuksen linkki tilanvarauksen Lisatiedot-kenttaan.
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Vaihtoehto 2: Ulkopuolinen tila

{D Huomautus

Taman ohjeen mukaan lisétty linkki ei nay kaikkien sahkopostiohjelmien kalentereissa eika lukkarit.metropolia.fi-palvelussa. Kaytéa
edellisté ohjetta, jos haluat linkin nakyvan kaikenlaisissa kalentereissa seké lukkarit.metropolia.fi-palvelussa. Linkki nékyy ainakin seuraavissa
palveluissa, joihin vaaditaan kirjautuminen:

® Tuudo
® Oma

1. Lis&a rasti kohtaan Ulkopuolinen tila. Talldin avautuu kaksi lisakenttéé: Aihe ja www-osoite.
2. Kirjoita tilaisuuden aihe Aihe-kenttéan.
3. Liit& tai kirjoita etdopetuksen linkki www-osoite-kenttaan.
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Miten toimin ongelmatilanteessa?

1. Kaynnisté uudelleen tietokoneesi ja laite, jossa vika iimenee. Kokeile toimintoa viela kerran.

2. Jos yrittamasi toiminto tapahtuu nettiselaimessa, yrité toimintoa uudestaan incognito- eli private-ikkunassa ja toisessa selainohjelmassa.
3. Yrité etsia ratkaisu tietohallinnon sivustosta kayttamalla seuraavia tiedonhakutapoja:

. sivuston vasemmanpuoleinen navigointivalikko

. wikin oma hakukone (oikea ylanurkka)

. yleinen hakukone, kuten Google Search

. aakkosellinen avainsanaluettelo

UKK - Usein kysytyt kysymykset

Poo0oT

Jos ongelma ei selvinnyt, ota yhteytta helpdeskiin hyvan kaytannon mukaisesti. Liita kirjalliseen yhteydenottoon aina koko ruudun kuvakaappaus ongelm
atilanteesta.

Ohjeet yhteydenottoon Yhteystieto

Lomakkeella https://hd.metropolia.fi
Sahkopostitse helpdesk@metropolia.fi

Puhelimitse 09 7424 6777 (arkisin klo 8-16)
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