Sahkopostin ajastettu lahetys

® Ajastettu lahetys
® Sahkdpostin lahetyksen varmistaminen

Ajastettu lahetys
Outlook 2013 -asiakasohjelmistolla voi lahettad séhkopostit tarpeen vaatiessa ajastettuina.

Luo uusi sdhkdposti ja siirry Options-valilehdelle ja valitse sieltd Delay delivery -toiminto
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Valitse asetuksista paivamaara ja kellonaika, milloin haluat séhkdpostin lahtevan.
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Huom. Sahkopostin ajastaminen ei tarkoita sita, etta sahkoposti lahtee juuri maaritellylla hetkelld, vaan séhkdposti lahtee aikaisintaan silla hetkella.

Sahkopostin lahetyksen varmistaminen

Oletuksena, kun ajastaa sahkopostin ja sulkee Outlook-asiakasohjelman, tulee seuraava huomautus. Jos Outlook ei ole kdynnissa, kun ajastetun viestin
pitaisi 1ahted, lahetetdén se vasta seuraavan kerran, kun Outlook kaynnistetaan.



Microsoft Cutlook

You have messages in your Outbox

| waiting to be sent. If you exit now,
they won't be sent until the next time
you start Cutlook.

Exiting in 22 seconds

£ Exitand Send Later § Don't Exit

Tamaén asetuksen voi vaihtaa oman tilin asetuksista. Valitse Outlookista File-valikon Info-vélilehdeltd Account Settings ja sen alasvetovalikosta uudelleen
Account Settings.
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Open & Export

Save As

i Add Account
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Exit
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items and respond on your behalf.

E‘_L Download Address Book...
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Download a copy of the Global
Address Book,

Eh Manage Mobile Notifications
B E Set up SMS and Mobile
Notifications.

Ibox by emptying Deleted ltems and archiving,

=1 Use Rules and Alerts to help organize your incoming e-mail messages, and receive
Manage Rules updates when items are added, changed, or removed.
& Alerts

Asetukset ovat oletuksena, kuten alla olevassa kuvassa.



Change Account

Server Settings
Enter the Microsoft Exchange Server settings for your account,

Server Settings

Server: | Blflookimetropoliafi |

User Mame: | | Check Name
Offline Settings
E Use Cached Exchange Mode
Mail to keep offline: P a
Maore Settings ...
<Back [ Net> | | cancel |

Ota Offline Settings -kappaleen alta ruksi pois Use Cached Exchange Mode -kohdasta ja paina Next.

Change Account

Server Settings
Enter the Microsoft Exchange Server settings for your account.

Server Settings

Serven |0L.rtlcok.metrogoLia.fi |

User Mame: | | Check Name

Offline Settings

[JiUse Cached Exchange Modei

Mail to keep offline: All

More Settings ...
< Back Hext = Cancel

Jotta asetus tulee voimaan, pitdd Outlook kdynnista& uudelleen. Hyvéaksy Outlookin ilmoitus painamalla OK, sulje Outlook ja kaynnisté uudelleen.



Microsoft Outlook *

The operation you selected will not complete until you quit and restart
: . Microsoft Outlock,

0K

Jatkossa, kun léhetetaén ajastettuja viesteja, ei Outlookin tarvitse olla paalla, viestien léhtemisen varmistamiseksi.
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