Opiskeluoikeustietojen tarkastelu ja muokkaus

Opiskelijan opintoihin liittyvien tietojen tarkastelu ja muokkaus
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KP-1061 OPISKELL

Opiskelijan haku

© Tee opiskelijahaku haluamallasi tavalla (ks. Opiskeluoikeushaku)
o Valitse hakutuloksista haluamasi opiskelija
= Klikkaamalla opiskelijan nimed palvelu ohjautuu henkil6tietonakyméaén
= Klikkaamalla opiskelijatunnusta, koulutusmuotoa tai koulutusohjelmaa palvelu ohjautuu kyseisen opiskeluoikeuden
nakymaan
" Klikkaamalla lasné&olotietoa palvelu ohjautuu Iasn&olotietojen ndkymaéaan

Opiskeluoikeuden valinta yksittaisen opiskelijan nakymassa

© Mikali opiskelijalla on useampi kuin yksi opiskeluoikeus, muut opiskeluoikeudet saadaan nakyviin klikkaamalla opiskelijan nimen
alapuolella olevaa nuolisymbolia

Olli Dpiskelija 1601064, Prosessitekniikka

1601064, PROSESSITERNIIKKA b

1601063, Talous ja hallinto

Opiskeluoikeuskokonaisuus (vain yliopistot)

o Kun kandi- ja maisteriopiskeluoikeus muodostavat opiskeluoikeuskokonaisuuden, nékyy opiskeluoikeuden nimen ja voimassaolon
vieressa tasta kertova kuvake:

Oikeusnotaari ja oikeustieteen maisteri

bja ) Lisaa opiskeluoikeus #) Lisaa mallipohjasta

o Opiskeluoikeuskokonaisuus nakyy myds otsikkona kandi- ja maisterioikeuksille opiskelijan nimen alapuolelle avattavassa kaikkien
opiskeluoikeuksien listassa:


https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeushaku

X2200042, PSYKOLOGIAN ~ (& Muokkaa £ Toiminn
MAISTERIN TUTKINTO
e — i

~
PSYKOLOGIA, PSYKOLOGIAN KANDIDAATTI JA MAISTERI (3
V+25V)
X2200041, Psykologian kandidaatin tutkinto
X2200042, Psykologian maisterin tutkinto

MUUT OPISKELUQIKEUDET
© Opiskeluoikeuskokonaisuuksia kéasitelladn vasemman navigaation Opiskeluoikeuskokonaisuudet-nakymassa

Opiskelutiedot

© Vasemmassa navigaatiossa olevasta Opiskelutiedot-kohdasta paasee tarkastelemaan ja muokkaamaan opiskeluoikeudelle
tallennettuja tietoja

[ Muokkaa £¥ Toiminnot ~ l#" Raportit -

© Muokkaa-painikkeella voi muuttaa haluamiensa kenttien tietoja (Huom! Ryhmien muokkaus tapahtuu kohdassa Toiminnot>Aseta
ryhmét)
" Vaihtoehtoina on korjata olemassaolevan opiskeluoikeuden tietoja tai paivittaa opiskeluoikeuden tietoja, jolloin
opiskeluoikeuteen syntyy uusi opiskeluoikeusjakso.

© Toiminnot-painike

@ Nayta alkuperaiset tiedot

[#" Muuta koulutusluckitus

[# Azeta ryhmat

+ Li=33 suuntautumisvaihtoehto
+ Li=33 ohjaaja

+ Li=33 tarkenne

+ Li=33 patewvyys

+ Lis3a todistusmerkinta

+ Lis3a henkilokohtainen todistusmerkinta

" Nayta alkuperaiset tiedot
® Jarjestelméd nayttad tiedot, joilla opiskeluoikeus on luotu jarjestelmaan
® Muuta koulutusluokitus
® Muuta luokitusta valitsemalla arvot alasvetovalikoista
® Tallenna
= Asetaryhmét
® Hae ryhma/ryhmat hakukenttda kayttaen
® Tallenna
® |isaa suuntautumisvaihtoehto
® Valitse suuntautumisvaihtoehto alasvetovalikosta
® Tallenna
® Lisaa ohjaaja
® Valitse ohjaajan tyyppi alasvetovalikosta
® Valitse henkild hakukenttaa kayttaen
® Tallenna
® Lisaatarkenne
® Valitse tarkenteen koodi
® Tallenna
" Lisda patevyys
® Valitse Patevyyden koodi
® Valitse Paivamaara
® Kirjaa tarvittavat huomiot
® Tallenna
® Lisaa todistusmerkinta (kaytanndssa kielilauseke)
® Valitse kielilausekkeen koodi
® Tallenna
" Lis&a henkilékohtainen todistusmerkinté (avoin kentté)



® Kirjoita henkilokohtainen todistusmerkinta
® Tallenna
O Raportit-painike
® Kts. lisdohjeita Raportit ja tulosteet
" Valitse haluamasi raportin nimen alta tiedostomuoto (esim. pdf, rtf)
" Taydenna raportin muodostamiseksi tarvittavat kentét (raportista riippuen mm. allekirjoittaja, hetun tulostuminen, lisétiedot)
= Aja raportti

|+ Raportit ~

Diploma Supplement

(8 PDF

(RTF

| isdselvitysraportti opinnoista aikavalilla X
(B PDF

(YRTF

Opintosuoritusote

(& PDF

[ HTML

Opiskelutodistus

(8 PDF

Tutkintotodistuksen etusivu
(8 PDF

Lasnaolotiedot

© Katso ohjeet: Lasn&olotiedot

Opiskeluoikeuden lisatiedot

o Opiskeluoikeuden lisatiedot -nakymasté nékee opiskeluoikeuteen kirjattuja lisatietoja

Huomiot Taustayhteisd Koulutuspaivarahamerkinnat Siirto-opiskelija

=+ Lisda huomio

© Huomiot
" Valitse Lisd&a huomio
" Valitse koodi
" Kirjoita tarkentavat huomiot
" Tallenna
O Taustayhteisd
" Valitse Muokkaa taustayhteis6a
" Sy6té kenttiin tiedot
" Tallenna
© Koulutuspaivarahamerkinnat
" Valitse Lisaéa koulutuspaivarahamerkinta
= Syoté alku- ja loppupdivamaarat
" Tallenna
o Siirto-opiskelija
" Valitse Muokkaa
" Syota kenttiin tiedot
= Tallenna

HOPS

o Jos opiskelijalle ei ole alustettu hopsia, ndkyy vasemman navigaation Siirry hopsiin -painike harmaalla:


https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Raportit+ja+tulosteet
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=226102363

Opiskeluoikeuden lisatiedot
HOPS » Siirry hopsiin

Opintosuoritukset

© HOPS alustetaan vasemman navigaation HOPS-nékyman kautta

© Valitse HOPSin pohjana kaytettava opetussuunnitelma ja tallenna:

Opiskelijalla ei ole HOPS:a luotuna. Tallenna HOPSin pohjana kaytettivan opetwssuunnitelman tunnus voidaaksesi alustaa HOPS.

HOPSin pohjana kaytettavan alitse OPS

opetussuunnitelman tunnus

Tallenna

Alusta HOPS uudelleen. Huom! Kun alustat HOPSin uudelleen ja valitset uuden OPSin, klikkaa Tallenna -painiketta ennen kuin alustat
HOPSin uudelleen.

+ Aseta valmistumishalukkuus | Siirry hopsiin »

Valmistumistietojen vahvistus [0 olen tarkastanut opiskeluoikeuden tiedot valmistumista varten

Vaadititu laajuus 240 op
Suoritettu laajuus Oop
Suoritettava laajuus 240 op

HOPSin pohjana kayrettavan | 151254 Talotekniikan koulutus, sdhkdinen talotekniikka
opetussuunnitelman tunnus "

Tallenna Alusta HOPS uudelleen

© Siirry hopsiin -painikkeesta paasee opiskelijan HOPSiin.

© Valmistumisprosessiin liittyvéat toiminnot / valmistumishalukkuuden asettaminen
= Katso ohjeet: Opiskeluoikeuden valmistuttaminen

Opintosuoritukset

O Katso ohjeet: Opintosuoritukset

Ristiinopiskelu

KV-liikkuvuus

©  Liikkuvuustiedon lisdéaminen
" Valitse Lisaé liikkuvuustieto
" Tayta kentat
® Mikali likkuvuustietoja ei siirry toisesta jarjestelmésta, anna Lahdetietojarjestelmén tunnus -kenttéan itse keksimasi
tunnus (tekstia tai numeroita). Jos opiskelijalla on useita kv likkuvuusjaksoja, anna yksildllinen tunnus jokaiselle
jaksolle.
® Mikali likkuvuusjaksoon sisaltyy virtuaalista likkuvuutta (blended), valitse se Luokitukset-kohtaan


https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeuden+valmistuttaminen
https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opintosuoritukset

= Valitse Tallenna

Lisaa Kv-liikkuvuus -

Opiskelifa

Opiskeluoikeus 1001923, Insingéri (AMK), rakennustekniikka ja yhdyskuntatekniikka

Lshdetietojarestelman tunnus [

Ulkomainen organisaatio [ valiese 2

Liklanuusjakso [ Akamispaiva | - | Pagmymispaiva

Maa [ valitse... M

Liikkuvuusohjelma [ vaitse... =)

Liikkuvuuden suunta [ valicse... 3

tyyppi | valicse... =)
Peruuta

Yksilbopetus ja -ohjaus

Opiskeluoikeusjaksot

© Opiskeluoikeusjaksot

© Vasemman navigaation Opiskeluoikeusjaksot-kohdan kautta voit luoda opiskeluoikeudelle uuden jakson silloin, kun jokin
opiskeluoikeuden tieto muuttuu, mutta se ei vaadi kokonaan uuden opiskeluoikeuden perustamista

© Valitse Muokkaa ja sen jalkeen Paivita opiskeluoikeuden tietoja

Muokkaa opiskelutietoja

Korjaa opiskeluoikeuden tietoja Paivita opiskeluoikeuden tietoja I (7]

* Jakson alkupvm ‘ 01.05.2023 |

Kirjaa jakson alkamispaiva

Tee tarvittavat muutokset

Tallenna

Uusi opiskeluoikeusjakso nékyy ylimpana

O O O O

[ Muokkaa | Mayld | voimassa clevat | Poistetul

Alkupdivamaira Loppupdivamaara
& 01.052023 3.07 2023

01.07.2021 30.04 2023

© HUOM! Talla hetkelld Pepissa on bugi, joka aiheuttaa sen, etta uudelle opiskeluoikeusjaksolle tehdyt muutokset paivittavat myds vanhan

& POK-64 - Jira project doesn't exist or you don't have permission to view
jakson tietoja. Tiketti tehty ( ), korjaus
it.

tulossa joskus.


https://wiki.metropolia.fi/display/pepinohjeet/Opiskeluoikeusjaksot
https://jira.metropolia.fi/browse/POK-64?src=confmacro

Hyvéaksilukuhakemukset

® Hyvaksilukuhakemukset valilehdelta naet opiskelijan kaikkien opiskeluoikeuksien hyvaksilukuhakemukset. Nayta painikkeesta paaset katsomaan
kasittelemattomien hakemusten tietoja ja Katso paatds painikkeesta kasitellyn hakemuksen paatoksen.

Hakemukset (19)
Tila= Hakemul[&en nimi ¢ Opiskelijanumero 3 Viimeisin tilamuutos ¢ Kasittelijat
[Kasitteiyssa | 2301250 17.04.2023 1 2301250 05.05.2023 12.02 Nayta
Palautettu 2301250_10.02.2023 _1 2301250 27.03.2023 17.27 Nayta
2107541_16.02.2022_2 2107541 05.04.2023 13.43 Nayta
(GStE  2107541_10.01.2023_1 2107541 14.04.2023 10.28 | Katso paatos
(G 1903289 06.04.2023 1 1903289 06.04.2023 15.45 Katso paatos

0)

Lis&ohjeita aiheesta

Opiskeluoikeuksiin liittyvien kirjausten ohjesivut (HUOM! Rajattu péasyoikeus)


https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=193937833
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