Office 2011-paketin asennusopas Apple Mac OS X-koneille
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G) Alkutoimet

Alkutoimet (pakollinen kaikille)
Ennen Office-paketin lataamista opiskelijan ja henkilokunnan jasenen on hyvéksyttava Metropolian pilvipalveluehdot.

Kirjautuminen lataussivustolle toimii noin kahden tunnin kuluttua pilvipalveluehtojen hyvéksymisesta.

G) Office 2011 (for Mac) vaatimukset

Office 2011 (for Mac) toimii VAIN Mac-koneissa joissa on kayttdjarjestelma OS X 10.6 tai uudempi.

Jos haluat paivittaa koneesi ilmaiseksi uudempaan OS X 10.10 (Yosemite)-kayttojarjestelmaén niin voit silloin asentaa myds uusimman Office
2016-version, ohje taalla.

G) Ohjeita ongelmiin
Jos Officen lataamisessa, asennuksessa tai aktivoinnissa on ongelmia ole hyva ja katso apua naista linkeista:
Activate Office 2011 for Mac

Troubleshoot installing Office with Office 365

Officen latausportaaliin kirjautuminen
Huom! Asennathan taman Officen ainoastaan kotikoneellesi. Ala asenna tata Officea Metropolian

hallinnoimille koneille. Metropolian koneilla on jo vastaava ohjelmisto ja paallekkaisasennus rikkoo
molemmat asennukset.

Kirjaudu lataussivustolle:
https://login.microsoftonline.com/

Kirjoita kayttdjatunnus muodossa kayttajatunnus@metropolia.fi (k&yttdjatunnus, ei sdhkdpostiosoite)



https://login.microsoftonline.com/
mailto:k%C3%A4ytt%C3%A4j%C3%A4tunnus@metropolia.fi
https://amme.metropolia.fi/pilvipalvelut/index.php
https://itunes.apple.com/fi/app/os-x-yosemite/id915041082?mt=12
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=133702700
https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=133702700
https://support.office.com/en-us/article/Activate-Office-for-Mac-2011-7d2fe037-7a2f-4381-9a65-3f40e7915b79
https://support.office.com/en-us/article/Troubleshoot-installing-Office-with-Office-365-35ff2def-e0b2-4dac-9784-4cf212c1f6c2
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Ala kirjoittaa salasanaasi; sivusto uudelleenohjaa kirjautumisesi Metropolian palvelimelle
Syota salasanasi valmiiksi taytetyn kayttajatunnus@metropolia.fi:n alapuolelle ja paina kirjaudu sisdén napista.
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Office 2011:n lataaminen Mac-koneelle

Voit valita haluamasi asennuskielen Officelle valikosta "Language".

Suositeltavaa on kayttéda englanninkielista versiota koska siihen 16ytyy helpommin kayttdoppaita.


mailto:k%C3%A4ytt%C3%A4j%C3%A4tunnus@metropolia.fi

Install Office for Mac 2011

This will install the following apps on your computer: Word, Excel, PowerPaint, Cutlook.

WX O

Word Excel PowerPoint Outlook

dansk (Danmark)
Deutsch (Deutschland)
v English (United States)
Espafiol (Espafia, alfabetizacion internacional)
francgais (France) ready has this version of Office for Mac 2011 doesn't count
italiano (Italia)
Nederlands (Nederland)
norsk, bokmal (Norge)
polski (Polska)
suo Suomi)
svenska (Sverige)
pycckuii (Poccus)
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‘To install Office 2016 for Mac, you must be running OS X 10.10 or later.

Kéaynnista asentajan lataus valitsemalla "Install". Asennuspaketin lataaminen (1,01 GB) kestda oman aikansa riippuen koneesi internet-yhteyden
nopeudesta.

800 Software "

Software

Office Office

Tools & add-ins
Manage installs

OneDrive
If you don't have any installs left, you can deactivate an install an one computer and install Office on another.
Desktop setup
Phone & tablet COMPUTER NAME OPERATING SYSTEM INSTALLATION DATE
Mac OSX Version 109.5 2/5/2015 Desctivate
iMac-Hima Mac OSX 10,105 9/6/2015 Desctivate

Remaining installs available: 3

Install Office for Mac 2011

This will install the following apps on your computer: Word, Excel, PowerPoint, Outlook.

WX ¢ 0

Word Excel  PowerPoint Outlook
Language:
[(English United States) 4

Note: Installing additional languages on a computer that already has this version of Office for Mac 2011 doesn't count
against your install limit (5).

Review system requirements

Install

Get Office 2076 for Mac
Toinstall Office 2016 for Mac, you must be running OS X 1010 o later.

Upgrade your OS on the Mac App Stare



Downloads
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Officen 2011:n asentaminen Mac-koneelle

Kun asentajan lataus on valmis etsi asentajan .dmg-tiedosto koneesi Lataukset (Downloads)-kansiosta ja avaa asentajan levykuvaustiedosto
kaksoisklikkaamalla sita.

Sitten kaynnisté "Office Installer.pkg"-asentaja kaksoisklikkaamalla sita.

L Al My Files
o midheny
A% dppiaatem
[=E

[ fwmtsarests
[+ e T
| Npwes

13 s

bl Bekam
ey

i BTEAR
=gl ] . —
r Checking volumes. .. p

= Mg MG spares v LL siotman S 1830 ¥ Skip J

I Ao diag

2 v >>> >>>
ann g Microsofy Office 2011

Office:mac=

060

Opening "MicrosoftOffice201 1.dmg"...
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Valitse "Continue".

L0 bmnall Mecrosalt Offics fos Mac 2011 ]
Wekioeme 1o the bicroseft Office for Mac 3011 Imalier

o Inbroducien

& Licenze Vi weilll e guides tRrough The sieps secessany 0o
rinl thin softwees.

@ Dasbinaion Sukect

& ievtalaton Tyepe

Cantbes



Hyvaksy kayttdehdot, valitse "Install" ja anna hallintatunnuksesi salasana.

L0 il Mool Offics foe Mac 2011 ]
Standard Install an “ORK_MTLION

o inbrodud tan

T Tows will taie 1,61 €8 of spmoe on yeer computer,
© Destinstan Selet Chigk isnall 15 perfarm & Mandand mstalaion of
= imaaalimrian Type this sofere on the disk 08N _MTLION"

B rvialals

# Summary

Installer is trying to install new software, Type
your password o allow this.

'@
-

Name: administrator

Password: [ I

| Cancel  (install Software |

Kun asennus on valmis valitse "Close".
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Office 2011:n aktivointi Mac-koneelle
Onnistuneen asennuksen jalkeen yleenséa kaynnistyy Officen kayttéonottoapuri-ohjelma.

Valitse "Sign in to an existing Office 365 subscription".
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Syota Password-kenttaan Metropolia-tunnuksesi salasana ja valitse "Sign In".
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Sigm in vo activaie Ofice for Mac on your compertar.

User 0¥

Kun aktivointi on valmis ja haluat etta Office hakee yhteystietosi koneesi osoitekirjasta niin anna siihen lupa valitsemalla "OK".



“Microsoft Office Setup Assistantapp”

QI would like to access your contacts.

) Don't Allow [ oK |

Vahvista omat yhteystietosi vahvistusikkunassa, sitten valitse "Continue".

Entar the Following information ta perionalize your copy of
e for Mt

Firdt aame"

et

Officen aktivointi ja kéayttdonotto on nyt suoritettu, valitse "Done".

Lomeiaia

Congranslations! You'™e Bow ready 1o g5a OMos Tor Mac.

Téassa vaiheessa on suositeltavaa etté varmistat etta koneellasi on Officen uusimmat paivitykset.

Kun esim. Word-ohjelma on avoinna valitse sen Help-valikosta "Check for Updates" ja jos péivityksia on tarjolla niin asenna ne.
Paivitysten asentamiseen tarvitset hallintatunnuksesi salasanan.

o Wword Edit View Insert Format Font Tools

File Table Window # il

Word Help

Welcome to Word
Cet Started with Word

Check for Updates

Visit the Product Web Site
Send Feedback about Word



Asennettujen lisenssien hallinnointi

Voit hallinnoida Office-aktivointeja samasta web-portaalista josta latasit Office-asentajan.

Yleista
Officen lisensointi:

Kayttajan pitaa kayttaa 30 paivan valein internet-yhteyttd. Microsoft tarkistaa, onko aktivointi oikeutettu.
http://technet.microsoft.com/en-us/library/gg982959%28v=office.15%29.aspx

“As part of the installation process, Office 365 ProPlus communicates with the Office Licensing Service and the Activation and Validation Service to obtain
and activate a product key. Each day, or each time the user logs on to their computer, the computer connects to the Activation and Validation Service to
verify the license status and extend the product key. As long as the computer can connect to the Internet at least once every 30 days, Office remains fully
functional. If the computer goes offline for more than 30 days, Office enters reduced functionality mode until the next time a connection can be made. To
get Office fully functional again, usually a user can simply connect to the Internet and let the Activation and Validation Service reactivate the installation.”

Officen voi asentaa maksimissaan viidelle tietokoneelle. "Each Office 365 ProPlus license allows a user to install Office on up to five computers. The user
manages installations in the Office 365 portal:" https://technet.microsoft.com/en-us/library/gg982959(v=office.15).aspx


http://technet.microsoft.com/en-us/library/gg982959%28v=office.15%29.aspx
http://technet.microsoft.com/en-us/library/gg982959%28v=office.15%29.aspx#BKMK_ReducedFunctionalityMode
https://technet.microsoft.com/en-us/library/gg982959(v=office.15).aspx
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