Tulostus — perusohje

@ Tulostaminen monitoimilaitteella — pikaohje

1. Ostatulostusarvoa osoitteessa maksut.metropolia.fi

2. Tulosta a) Metropolian tietokoneelta johonkin naista tulostimista:
Canon Print A4, Canon Print A3, Canon Color Print A4 tai Canon Color Print A3
b) tai milta tahansa tietokoneelta siirtymalla selaimella osoitteeseen print.metropolia.fi (vain A4-arkkien tulostus mahdollista) -> Web
print -> Submit a job -> Lataa tyd pdf-muodossa palveluun.

3. Kirjaudu mille tahansa kampuksen Canon-monitoimilaitteelle omalla tunnuksellasi tai aktivoimallasi etéatunnistekortilla. Ks. Monitoi
milaitteiden sijainnit

4. Valitse tulostettavat ty6t "Print Release" -painikkeella.

Tulostus

1. Tulosta haluamasi asiakirja milla tahansa ohjelmalla.
2. Valitse haluamasi tulostin tarvittavan lopputuloksen saamiseksi. Vaihtoehtoina ovat:
a. Canon Print A4 (A4, mustavalkoinen)
b. Canon Color Print A4 (A4, varillinen)
c. Canon Print A3 (A3, mustavalkoinen)
d. Canon Color Print A3 (A3, vérillinen)
3. Oletustulostimena on "Canon Print A4 on PAPERCUT” (A4-koko, mustavalkoisena)

4. Maarittele haluamasi vaihtoehdot tulostukseen (Kuvan esimerkki koskee Microsoft Office -ohjelmia. Nakyma vaihtelee sen mukaan, mista
ohjelmasta tulostat)

a) yksi- tai kaksipuolinen
b) nidonta
c) pysty- tai vaakasuunta


https://maksut.metropolia.fi
http://print.metropolia.fi
https://wiki.metropolia.fi/display/tietohallinto/Laitteiden+sijainnit
https://wiki.metropolia.fi/display/tietohallinto/Laitteiden+sijainnit
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. Klikkaa Print-painiketta. Huomaa, etté et voi jalkeenpain Canon-monitoimilaitteella vaihtaa sivun kokoon tai varillisyyteen liittyvia méaarityksia.
Kayttajatunnukseltasi veloitetaan arvoa hinnaston mukaan siité riippuen, onko asiakirjasi paperikoko A4 vai A3 ja onko se vérillinen vai

mustavalkoinen.
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. Kirjaudu ulos tydasemalta tai lukitse tydasema. Mene monitoimilaitteelle.
. Kosketa kopiokortillasi kosketusnayton ylla tai vieressa olevaa kortinlukijaa.
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8. Valitse joko
a) "Print all" vapauttaaksesi kaikki ty6t kerralla, tai
b) "Print Release” vapauttaaksesi valitsemasi tyot.

-
PaperCutMF

/ print jobs pending release /] pages total

b)

Print Release




9. Valitse tulostettava tyd painamalla sen oikeasta reunasta "Print”.
Jos haluat poistaa kyseisen tyon, paina Roskakoria.

]
fr PaperCutMF g
[—] 1job, 12 pages, 0.84€ c

Microsoft Word - Document1
i

1 copy, 2-sided, Color, A4 1 - 4 minutes ago %
|—| Microsoft Word - Document1 5
LI 1 copy, 2-sided, Color, A4 4 minutes ago

10. Tyo6 tulostuu ja ruudulle ilmestyy teksti "Print job released successfully”.

B
fr PaperCutMF B
[ ] selectall jobs C

D Microsoft Word - Document1 5
1 copy, 2-sided, Color, A4 ; )

B 1 print job released successfully

Printing - Basics


https://wiki.metropolia.fi/pages/viewpage.action?pageId=152316568
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