Kurssikohtainen tallennustila

Share-Courses

share-courses -jako on tarkoitettu kurssikohtaiseksi tallennuspaikaksi kursseille, jotka tarvitsevat tavallista huomattavasti isompaa tallennustilaa (>500GB)
kurssin ajaksi. Tallennustila on kaytettévissa vain kurssin keston ajan, jonka jalkeen kaikki tiedostot tuhotaan.

Tallennustila ei ole tarkoitettu normaaleille kursseille tiedostojen jakoon. Normaalit kurssien tallennukset hoidetaan valmiiden verkkolevyjen avulla.
Jotta kurssille tehddan oma jako tulee seuraavien ehtojen tayttya

Tilatarve on tilapainen (kurssin ajan)

Tilatarve on > 500GB

Tallennustilasta ei tarvitse tehdé backuppeja (Opettaja / opiskelijat huolehtivat itse térke&n datan varmuuskopioinnista)
Opettaja huolehtii / vastaa oikeuksien jaosta tiedostoille/kansioille

pyynto tallennustilasta saapuu helpdesk -jarjestelmaan véahintdan 2vko ennen tarvetta

Kaikilla kayttjilla tulee olla Metropolian Opiskelija/Henkilokunta tunnus

Tallennustilaa kéaytetdén vain metropolian tydasemilta

Tallennustila pyydetaéan luomalla tiketti https://hd.metropolia.fi -jarjestelmaén vahintaan 2 viikkoa ennen tarvetta. Tallennustilan pyytaa aina kurssin
opettaja.

Tiketissé kerrotaan:
Kurssin nimi (Kurssin nimesté tulee vuosiluvulla liséttyné jaon nimi)
Kurssin kesto kesto (Maksimissaan 1 lukuvuosi, paattyen kesékuun loppuun)

Arvio tarvittavasta tallennustilasta
Mahdolliset muut opettajat, jotka opettavat kurssia. (Kaikilla opettajille tulee tédydet oikeudet jaon tiedostoihin ja oikeuksien s&atoon)

Kayttbohjeet:

Kun levyalue on varattu kurssille, opettaja saa tikettiin vastauksena levyn osoitteen, jonne paasee Metropolian Windows tydasemalta. Osoite on
muotoa \\share-courses.pk.amk.root\"kurssin nimi-[Vuosi]"

Kansion juuresta I0ytyy .bat -tiedosto, jolla verkkolevyn saa nakyviin tilapaiseksi levykirjaimeksi (L) Windows tydasemalle. Tama tiedosto kannattaa
kopioida omalle Z -asemalle, josta sitten sen saa helposti suoritettu, kun tarvitaan paésya kurssin verkkolevylle.

Verkkolevyn avaaminen

Siirry jaon osoitteeseen (Valitse My computer ja sy6té ylarivin osoitepalkkiin \\share-courses.pk.amk.root\ ) ja valitse taalta kurssisi jako.

Uuden kansion luominen

Luo jaon paatasolle kansio esim. "Ryhmé&l" valitsemalla jaosta oikealla hiiren napilla -> Create new Folder. -> Vaihda kansion nimeksi esim Ryhmal.

Kayttajan lisddminen uuteen kansioon

Valitse kansio johon haluat liséta kayttajan ja oikealla hiiren klikkauksella ja valitse seuraavat valinnat:

-> properties -> Security valilehdehti -> Edit ->

Nyt néet listan henkildista kenella on jo oikeudet kansioon

-> Add -> kirjoita laatikkoon kayttajan kayttajatunnus tai tunnukset ja valitset check names -> jos ei virheité niin valitset OK ->

Nyt listassa pitéisi nakya uudet tunnukset, joilla oikeudet tdhan kansioon.

Kansioiden oikeudet

Vain opettajalla on oikeus tehdé uusia kansioita ja tiedostoja jaon paatasolle. Opettajan tulee luoda jokaiselle oppilaalle tai ryhmalle kansio jakoon ja
muuttaa oikeudet tdhan uuteen kansioon niin, ett& opiskelijoilla joiden on tarkoitus tallentaa tiedostoja kansioon. Jos oikeuksien hallinta alikansioihin
halutaan sallia opiskelijoille voidaan oppilaalle antaa kansioon full control oikeus. Tall6in opiskelija voi itse muokata kansioiden oikeuksia ja antaa
oikeuksia tiedostoihin toisille kurssin opiskelijoille.

Oikeuksia antaessa kannattaa muistaa se, etta tallennustilasta ei tehda backuppeja. Tasta syysta kirjoitus / muokkaus oikeudet kansioon kannattaa antaa
vain niille, ket naita tarvitsevat valttamattomasti. Jos oikeksia annetaan liian paljon, voi yksittdisen oppilaan hiiren heilautus aiheuttaa huomattavaa tuhoa
tiedostoille.


https://helpdesk.metropolia.fi

Oikeuksien muokkaaminen kansioon

Valitse listasta lisadmasi henkild -> ja rastitse hanen tarvitsemat oikeudet.

Oikeudet:

Full control: Kayttaja voi tehda mita vain kansion siséll6lle ja sen alakansioille (Kayttaja voi myos antaa toisille kayttéjille oikeuksia alakansioihin ja
tiedostoihin) Full Control valinnalla voi kansion oikeuksien muutokset siirtdd suoraan oppilaiden hoidettavaksi alikansioihin.

Modify: Kayttéja voi lisata ja poistaa tiedostoja, ei padse muokkaamaan oikeuksia
Read: Kéayttaja voi avata tiedostot

List Folder Contents: Kaytt&ja voi vain nahdé kansion tiedostot (ei lukea)

Miten toimin ongelmatilanteessa?

1. Kaynnista uudelleen tietokoneesi ja laite, jossa vika ilmenee. Kokeile toimintoa vieléa kerran.

2. Jos yrittdmasi toiminto tapahtuu nettiselaimessa, yrita toimintoa uudestaan incognito- eli private-ikkunassa ja toisessa selainohjelmassa.
3. Yrité etsia ratkaisu tietohallinnon sivustosta kayttamalla seuraavia tiedonhakutapoja:

. sivuston vasemmanpuoleinen navigointivalikko

. wikin oma hakukone (oikea ylanurkka)

. yleinen hakukone, kuten Google Search

. aakkosellinen avainsanaluettelo

UKK - Usein kysytyt kysymykset

PConoT

Jos ongelma ei selvinnyt, ota yhteytta helpdeskiin hyvan kaytannén mukaisesti. Liita kirjalliseen yhteydenottoon aina koko ruudun kuvakaappaus ongelm
atilanteesta.

Ohjeet yhteydenottoon Yhteystieto

Lomakkeella https://hd.metropolia.fi
Sahkopostitse helpdesk@metropolia.fi

Puhelimitse 09 7424 6777 (arkisin klo 8-16)
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