Workflow-ostolaskuohjelma

Taustaa

Workflow on Aditro Oy:n kehittdma ostolaskujen kasittelysovellus.

Verkko-osoite
Workflow-ohjelma on osoitteessa https://thweb.metropolia.fi/workflow.

Huomaa! Talla hetkella ohjelmisto toimii vain https-etuliiteella varustetussa osoitteessa eli ssl-salatussa www-osoitteessa. Yrittdessasi avata ohjelmiston htt
p:/lthweb... -osoitteesta naytetdan "Secure channel required"-ilmoitus. Lisa& osoiteriville talldin https-etuliite.

Kayttotarkoitus

Workflow auttaa ostolaskujen tarkastamisessa, tilidinnissé ja hyvéksymisesséa. Laskun saapumisesta tulee ilmoitus sahkodpostiin. Saat nakyviin kaikki
laskusi kerralla, ja voit tarkastaa ja tilidida ne seké lahettaé eteenpdin.

Kayttéoikeudet

Kayttdoikeus Workflow-sovellukseen on koko Metropolian henkiléstolla.

Yhteystiedot

Workflow:n paakayttaja on taloussihteeri Maija Viljamaa.

Oppaat

Taloushallinnon ohje Workflow-sovelluksen kayttéon kertoo Metropolia-kohtaiset kaytannot.

Etakaytto
Workflow on kéytettéavissa Metropolian etakayttdpalvelun kautta osoitteessa https://vpn.metropolia.fi. Valitse avautuvasta ohjelmalistasta Workflow. Voit

kayttéa ohjelmaa myds "Tyopdyta" vaihtoehtojen kautta, jotka I6ytyvat ohjelmalistan lopusta: Talldin sinulle avautuu etatyopoyta, jolle asennetulla
selaimella voit ajaa myds Workflowta. Huomaa! Etatydpdyté vaihtoehto edellyttéd, ettd selamessasi on toimiva Java-tuki.

Toiminta ongelmatilanteissa

Jos olet epatietoinen, kuinka ohjelmaa tulisi kayttaa, ota yhteys paakayttajaan. Jos ohjelma ei toimi oikein, tee palvelupyynto.
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