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1 Uusinta- ja korotustentti - lisdosa

Perusrekisteriprojekti ei sisalla kaikkia uusinta- ja korotustenttien prosessiin liittyvia palveluita.
Tahan dokumenttiin on koottu ko. prosessiin liittyvien palveluiden maarittely.

1.1 Johdanto

Opiskelijoilla on mahdollisuus uusia ja korottaa tiettyjen opintojaksojen suorituksia tai
toteutuksien osia. Uusinta- ja korotustenttien jarjestimiseen ja hallinnointiin liittyy useita
prosesseja ja vaiheita. Niiden tueksi tarvitaan sahkoinen palvelu, jolla voidaan hallita suuri
maara tentteja, tenttimateriaaleja, tenttitapahtumia ja ilmoittautumisia seka niiden kasittelya.
Uusinta- ja korotustentista saatu arviointi kirjataan perusrekisteriin. Tenttikuorien palautus

korkeakoulun omien prosessien mukaisesti.

1.2 Kasitteet

Kéasite Selite

Tentti Talla tarkoitetaan tdssa dokumentissa
opettajan tallentamaa tenttikertaa.

Tenttitapahtuma Ne yhteiset sovitut paivamaarat ja

ajankohdat, jotka on organisaatiossa
kaytdssa uusintatenttitilaisuuksille.

Tenttitilaisuus

Tenttitapahtuma (tenttipdiva ja ajankohta)
yhdistettyna luokkatilaan, jossa opiskelijat
tenttivat yhden tai useamman tentin.
Tenttitilaisuus sisaltdd myos tiedon mm.
tentin valvojista ja osallistujista.

Tenttikerta

Opettajan tietylle opintojaksolle, toteutukselle
tai toteutuksen osalle (valikoe) tallentama
tentti, johon liittyy opettajan liittaméat
tenttimateriaalit ja joka liitetaan tiettyyn
tenttitapahtumaan. Tenttitapahtuman ja
tenttikerran ero on se, etta tenttitapahtuma on
paakayttajan tallentama kaikille yhteinen
tenttimispaiva ja kellonaika, mutta jos




tenttitapahtumaan ei opettajien toimesta ole
liitetty yhtaan tenttikertaa, niin kyseisena
tenttitapahtumana ei ole tentteja.

Totsu

Totsu on lyhenne toteutussuunnittelusta ja
silla tarkoitetaan usein sité osuutta
toteutustiedoista, joita opettaja yllapitaa.
Pepin opettajan tydopoydalla kaikki
toteutukseen liittyvat tiedot on pyritty
kokoamaan toteutusikkunalle/
toteusportlettiin, joka sisaltaa myos totsu
kasitteeseen liittyvat tiedot.

Arvioija / Tentaattori

Henkild, joka arvioi tentin ja merkitsee
arvioinnin rekisteriin.

Tama kasite eroaa tentin opettajasta siten,
ettd tentin opettajalla tarkoitetaan henkil6a,
joka on laatinut tentin. Arvioija/tentaattori ja
tentin opettaja voi olla sama henkil6.

Tentin muu opettaja

Esim. tenttiin liittyva yhteisopettajuus,
vastuuhenkilé yms.

Luvanvarainen tentti

Tentti, johon opiskelijan on haettava
opettajalta erillinen lupa esim. “Ylimaarainen
tenttikerta” eli kun rajoitteet tulevat vastaan ja
opettajan on erikseen hyvaksyttava/hylattava
ilmoittautuminen.

Kypsyysnayte

Luvanvaraisen tentin “alityyppi”. Opiskelija
osoittaa miten syvallisesti han on oppinut
tutkimansa asian

Ylimaarainen tenttikerta

Luvanvaraisen tentin “alityyppi”. Tentti, jolle ei
ole tarjolla uusintakertoja. Ks. luvanvarainen
tentti.

Toteutuksen osa / valikoe

Toteutuksen alityyppi, ei kuluta varsinaisen
toteutuksen uusinta- ja korotustenttiin
ilmoittautumisen kertoja, vaan on toteutuksen
erillinen osa, josta tentti voidaan jarjestaa.
Tyypillisesti kyseessa on valikoe.

Toimipiste

Talla tarkoitetaan tdssa dokumentissa
yleisesti fyysista kiinteistoa, jossa tentti
jarjestetaan.

Uusintatentti

Hylatysti arvioidun opinnon uudelleen
suorittaminen.




Korotustentti

Arvosanan korottamisyritys opinnosta silloin,
kun opiskelijalla on jo hyvaksytysti arvioitu
suoritus ko. opinnosta. Kohdistuu aina koko
opintojaksoon/toteutukseen.

Uusintatenttipalvelu, tenttipalvelu,
tenttijarjestelma

Uusinta- ja korotustentti -lisdosa
Perusrekisterijarjestelman tueksi. Sahkdinen
palvelu, jolla voidaan hallita suuri maara
tentteja, tenttimateriaaleja, tilaisuuksia ja
iimoittautumisia seké niiden kasittelya.

Tenttimateriaali

Tenttikysymykset ja tukimateriaali

Opintojakso

Opintojakso, joka suoritetaan yleensa
toteutuksen kautta mutta
poikkeustapauksessa suoritus voidaan kirjata
my0s suoraan opintojaksolle, jos siita ei enaa
jarjesteta toteutuksia. Samoin tentti voidaan
poikkeustapauksessa jarjestaa suoraan
opintojaksolle.

Opintojakson toteutus

Opintojaksosta jarjestettava toteutus eli
kurssi. Toteutus sisaltda myds
opintojaksotiedon.

Tenttikuori Tenttikuorella tarkoitetaan kirjekuorta joka
siséltaa tentin kansilehden ja
tenttimateriaalin.

Muu tentti Muu tentti tarkoittaa tenttia (tenttikertaa), joka

ei kohdistu mihink&dan opintojaksoon tai
toteutukseen. Tasta esimerkkina
kypsyysnayte. Opiskelija iimoitetaan muuhun
tenttiin opettajan/virkailijan toimesta.

Valvojan nimilista

Tentin valvoijille tulostettava osallistujittain
tenttijoista. Tenttiin osallistuminen kuitataan
tahan listaan tenttitilaisuuden yhteydessa.

1.3 Teknologiavaatimukset

Toteutettavan jarjestelméan tulee noudattaa Peppi-arkkitehtuuria. Tuotettavat palvelut tulee
toteuttaa osaksi kayttajaroolien sahkdisia tyopoytia kayttden samoja teknologioita, joilla ne on
nykyisin toteutettu. Uusinta- ja korotustenttijarjestelméan palvelut tulee sijoittaa opettajan-,
korkeakoulupalveluiden- ja opiskelijan tydopdydille seka kayttooikeusasetukset paakayttajan

tyopoydalle.




1.4 Rajaukset
Tassa dokumentissa maaritelldan ainoastaan massatyyppisesti jarjestettavat uusinta- ja
korotustentit. Talla tarkoitetaan tenttitilaisuutta, missé on yksi tai useampi valvoja esim.
auditoriotyyppisessa tilassa. Tenttitilaisuudessa on suorittamassa uusinta- tai korotustenttia
useita opiskelijoita eri opintojaksoilta, toteutuksilta ja toteutuksien osilta. Tama maarittely kattaa
vain uusintatentit, ei opintojaksojen toteutusten aikana (eli toteutuksien sisalld) erillisesti
jarjestettavia tentteja eika myodskaan uusinta- ja korotustentteja, jotka jarjestetaan
organisaatiolle sovittujen tenttitapahtumien ulkopuolella. Erikoistapauksena tdssa dokumentissa
kuvataan myos luvanvaraisen tentin jarjestaminen, joka vaatii opettajan ja opiskelijan valista
sopimista.

Maarittelyn ulkopuolelle on jatetty esim. virtuaalisesti jarjestettavat tentit eli maarittelyssa
keskitytaan fyysisesti massana jarjestettavien tenttitilaisuuksien hallintaan.

2 Uusinta- ja korotustenttiprosessin
vaiheet

2.1 Tausta

Prosessi menee paapiirteissadn siten, etta ensin luodaan yleiset tenttitapahtumat, jotka
sisdltavat tenttipaivamaaran ja kellonaikavalin, jolloin tenttitapahtuma jarjestetaan - myos
tenttitapahtuman nimen ja toimipisteet lisataan tdssa vaiheessa. Taman jalkeen opettaja (myo6s
paakayttajalla tahan mahdollisuus) liittdd ko. tenttitapahtumaan opettamiensa opintojaksojen ja
toteutuksien tentin. Kaytannossa opettaja liittda tenttitapahtumaan:

e opintojakson tai opintojakson toteutuksen

o haetaan kayttoliittymaan Peppi-jarjestelman tiedoista siten, etté oletuksena
hakukenttaan tulee pudotusvalikkona opettajan omat ja maksimissaan vuosi (365
pv) sitten paattyneet opintojaksototeutukset - kayttajalle naytetaan opinnon
koodi+nimi+ opinnon alkupvm-loppupvm.

o Kayttaja voi hakea tdhan myos minka tahansa muun opintojakson tai
toteutuksen, jota varten on toteutettava opintojen haku -toiminto, jolla voi hakea
kaynnissa olevia ja paattyneita opintojaksoja ja toteutuksia.

e jatarkentaa, mikali tentissd on kyseessa toteutuksen osa eli ns. valikoe

o Valikokeiden ilmoittautumis/suorituskerrat lasketaan erikseen
(uusintakerrat/korotukset) eli jarjestelman tulee erottaa toisistaan tilanteet, joissa
opiskelija korottaa/uusii varsinaista opintojakson/toteutuksen tenttia ja tilanteet,
joissa opiskelija korottaa/uusii ko. toteutuksen valikoetta 1 tai valikoetta 2. Se,
onko opiskelija ilmoittautunut aiemmin ko. toteutuksen valikokeeseen lasketaan
yhdistelmalla toteutuksen koodi kokonais uudessaan+valikokeen nimi. Eli jos
“sama vdlikoe” halutaan tehda jarjestelmaan uudelleen, silla pitaa olla sama nimi
kuin aiemmalla saman toteutuksen valikokeella, jotta jarjestelméa osaa yhdistaa ja



laskea opiskelijoiden ilmoittautumiskerrat oikein. Esim. “AABBCC-3002
Valikoel”.
e Opettaja voi valita tentin kohteeksi myds “muu tentti”
o Esim. jos kyseessa on kypsyysnayte tai jokin muu tentti/koe, joka ei kohdistu
suoraan mihinkaan opintoon.
e Taman jalkeen kayttaja tallentaa tentin tarkemmat tiedot, kuten
o tenttimateriaalit
o tentin lisatiedot ja ilmoittautumisajat paakayttajan asettamissa aikarajoissa
Taman jalkeen opiskelija voi ilmoittautua tenttiin annetuissa aikarajoissa
Opettaja kasittelee ilmoittautumiset (jos ei opettaja ole merkinnyt toteutukselle
automaattihyvaksyntaa)
e Opiskelijat sijoitellaan tenttiluokkiin tenttitapahtumittain ja lisataan valvojat, jolloin syntyy
tenttitilaisuus
e Tentit siirtyvat tulostukseen ja tehdaan tenttikuoret, joissa on opiskelijakohtaiset tentit ja
tenttimateriaalit
Tentin valvojille tulostetaan nimilistat tenttijoista luokkatiloittain
Tentin valvojille/jarjestdjille tulostetaan toimipiste-/tenttittapahtumakohtaiset ja
opiskelijakohtaiset listat, jotka voidaan laittaa esim. kampuksen ilmoitustaululle, jotta
opiskelija loytaa luokan, jossa hanen tentti jarjestetaan.

Tarvitaan siis omat kayttoliittymat eri kayttajarooleja varten. Alla viela yleiskuva, miten eri
kasitteet liittyvat toisiinsa:

. Tenttitilaisuus
Tenttitapahtuma

Pvm Pvm. Luokkatila+kellonaika
) Kellonaika
kellonaika .
Valvojat

Tenttikerta
Opinto(opintojakso,
toteutus, muu)

Tenttimateriaali

Opiskelija Opiskeluoikeus

2.2 Tenttitapahtumien/tenttitilaisuuksien tallennus

Korkeakouluissa paatetaan yhteisista tenttitapahtumista. Tenttitapahtumissa opiskelijoilla on
mahdollisuus uusia tai korottaa suorituksia tai toteutuksen osia. Kun tenttitapahtumien
ajankohdat on paatetty, ne tallennetaan tenttijarjestelmaan julkaistavaksi kaikille toimijoille.
Jossain maarin korkeakoulun sisalla maaritellaan ala-, toimipiste tai tutkinto-ohjelmakohtaisia
tenttipdivia, jotka tulee erottaa toisistaan. Tenttitapahtumiin maaritellaan tarkenteet (kellonaika,
toimipisteet) ja nimi (fi/fen/se), joilla erotetaan mm. ala-, tai tutkinto-ohjelmakohtaisuus.



Tenttitapahtumia voi olla samana paivana useita esim.
- tenttitapahtumal=1.1.2015 klo 9-12 Tekniikan ala, Bulevardi, Agricolankatu
- tenttitapahtuma2=1.1.2015 klo 13-15 Tekniikan ala, Bulevardi, Tietotekniikka
- tenttitapahtuma3=1.1.2015 klo 13-15 Sosiaali- ja terveysala, Sofianlehto
- tenttitapahtuma4=15.1.2015 klo 10-13 Sosiaali- ja terveysala, Sofianlehto

Opettaja sijoittaa oman tenttinsa eli tenttikerran johonkin em. tenttitapahtumaan.

Jokaiseen tenttitapahtumaan liittyy ilmoittautumisaikavali (alku- ja loppupdivamaara).
Tenttijarjestelman paakayttaja maarittelee jokaiselle tenttitapahtumalle iimoittautumisaikavalin
(hyddynnetaan jarjestelman oletusasetuksia eli ne tulevat oletuksena, perusasetukset kuvattu
kayttétapauskuvauksissa kohdassa “Palvelut korkeakoulupalveluille™).

Paakayttaja voi maaritella jokaiselle tenttitapahtumalle ne “viimeistaan paivamaarat”, joihin
mennessa:
- Opettajan on pitdnyt tallentaa tenttijarjestelmaan omien tenttikertojen tiedot tiettyyn
tenttitapahtumaan, jotta opiskelijalla on mahdollisuus ilmoittautua tenttimaan ko. opintoa.
Eli opettaja on lisannyt halutut tenttikerrat jarjestelmaan.
- Opettajan on paivittanyt tenttijarjestelmaan tenttimateriaalit tietylle tenttitapahtumalle
merkittyihin tenttikertoihin. Jos opettaja ei ole liittdnyt materiaaleja ko. paivaan
mennessa, niin tenttikerta joudutaan perumaan.

Opettajan on pystyttava lisadmaan oma opintojaksonsa/toteutuksensa/toteutuksen osa (valikoe)
tiettyyn paakayttajan asettamaan tenttitapahtumaan. Opettaja myos lisda ko. tenttiin
tenttimateriaalit ja opettaja voi valita kaytetddnkd samaa materiaalia kaikille tenttiin
hyvaksyttaville opiskelijoille. Tenttimateriaalien on oltava pdf-muotoisia dokumentteja, jonka
jarjestelman tulee tarkistaa, jarjestelman tulee hyvaksya vain pdf-muotoiset dokumentit
tenttimateriaaliksi. Pdf-muotoa kaytetaan, jotta tenttipapereiden tulostuksessa ei tule ongelmia.

2.3 Tenttimateriaalin liittaminen tiettyyn tenttiin

Opettajat laativat yksin tai yhdessa muiden opettajien kanssa tenttikysymykset ja tukimateriaalit
(tenttimateriaalit) omille toteutuksille, toteutuksien osille ja opintojaksoille. Opettaja paattaa,
mika laatimistaan tenttikysymyksista ja tukimateriaaleista liitetddn mihinkin tenttikertaan ja, jopa
yksittaiselle opiskelijalle, tietylla tenttikerralla (hyvaksymisvaiheessa opettaja voi vield asettaa
eri tenttimateriaalit saman tenttikerran eri opiskelijiolle). Useita tenttidokumentteja ja
tukimateriaaleja voidaan liittaa samaan tenttikertaan ja opiskelijaan.

2.4 Tenttikerran luominen opintojaksolle, opintojakson
toteutukselle tai muulle tentille

Opettaja valitsee omiin toteutuksiin, toteutuksien osiin (valikoe) liittyvat uusintatenttipaivat
paakayttajan asettamien tenttitpahtumien joukosta. Opettajan tulee pystya tallentamaan tama
tieto TOTSUun Pepin toteutussivulla/ toteutusportletissa. Jos uusintatentti lisapalvelu ei ole



kaytdssa tulee tama “osa” voida piilottaa Totsusta kayttajiltéa (Peppi-konsortion muilta jasenilta
Totsussa). Toteutusportletin lisaksi opettajalle tulee tehda opettajan tydpdydalle tentit-toiminto,
jonka kautta opettaja voi hakea tenttitapahtumia seka tenttikertoja (oletuksena naytetdan omat
tulevat, lahihistoriassa menneet tenttitahaptumat ja tenttikerrat). Klikkaamalla tenttikerran
nimeé/koodia opettaja paasee hallinnoimaan tenttikerran tietoja ja ilmoittautumisia. Tentit-
toiminnon kautta opettaja voi myos lisata uusia tenttikertoja tenttitapahtumiin. Tata kautta
opettaja voi myos luoda luvanvaraisen tenttikerran ja liittdd opiskelijoita siihen (opintojakso, muu
tentti). Opettaja voi myos poistaa omia tenttikertojaan.

Tenttikerran tiedot on kuvattu dokumentin lopussa kayttétapauskuvauksessa.

2.5 llmoittautuminen tenttiin

Opiskelijalle on tehtava palvelut, joissa opiskelija voi hakea tulevia tenttikertoja eri kriteerein
kuten:
- Paivamaaravali
- Opinnon nimi, nimen osa, toimipiste- tutkinto-ohjelmarajaus
- Opinnon koodi tai sen alkuosa
- Hakutuloksien kautta opiskelija voi ilmoittautua tiettyyn tenttikertaan ja hanelle tulee
varoitus, mikali tenttiajankohta menee péaallekkain jo aiemman ilmoittautumisen kanssa.
Liséksi opiskelijalle on tehtava palvelu HOPS-ilmoittautumisnakymaan, jossa opiskelija
- Nakee onko hanen toteutuksistaan ilmoittautuminen kaynnissa (pitaa erottaa selkeasti
jos kyseessa on uusinta/korotus eli onko ko. opinto jo suoritettu hyvaksytysti). Nakee
my0os jos ko. tenttikerta on toteutuksen osan tentti eli ns. valikoe.
- llmoittautuu tiettyyn tenttikertaan ja mikali tenttikerralla on asetettu useita
toimipistevaihtoehtoja niin opiskelija voi esittda toiveen néaista vaihtoehdoista.
- Nakee nykyiset ja menneet (suodatus) tentti-ilmoittautumiset seka
- niiden statuksen
- ko. tenttitapahtuman ja tenttikerran tiedot
- luokkatilan, mikali hénet on jo sijoitettu johonkin luokkaan
Tassa yhteydessa tulee opiskelijalle esittaa ne tenttikerrat, jotka on tallennettu palveluun ja
joihin opiskelija voi ilmoittautua. Uusintatenttiin iimoittautuminen on mahdollista, jos opiskelijalle
on tallennettu hylatty=0 arvosana. Korotustenttiin iimoittautuminen on mahdollista, jos
opiskelijalle on tallennettu arvosana 1-4. Opiskelija nakee, koska ilmoittautuminen alkaa ja
paattyy. Opiskelija voi ilmoittautua naihin tentteihin ja hanelle naytetaan onko kyseessa korotus
vai uusinta.

Opiskelija ei voi ilmoittautua perusteetta uusintatenttiin tai korotustenttiin:
- Jos hanelld on maksimikerrat kaytetty (organisaation/paakayttajan maarittelema asetus)
toteutuksille tai toteutuksien osille.
- Kaytetyt kerrat lasketaan aiempien ilmoittautumisten perusteella.
Naissa tilanteissa opiskelijalle naytetaan varoitus, jossa kerrotaan tenttimisen mahdollisesti
estava syy ja pyydetaan opiskelijaa perustelemaan (tekstikenttd), miksi hanet tulisi hyvaksya ko.
tenttiin. Opettaja paattaa lopulta hyvaksyyko han opiskelijan ko. tenttikertaan -> “luvan varainen
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tentti”. Kun automaattihyvaksyntaa ei pystyta tekemaan, niin opiskelija saa asiasta ilmoituksen
ja opettajan on hyvaksyttava/hylattava ilmoittautuminen.

Opettajalle luvanvaraiset ilmoittautumiset nakyvéat selkeasti erikseen ilmoittautumisnakymassa
ja liséksi ndissa kohdin nakyy opettajalle opiskelijan esittama perustelu. Opettajan on aina
hyvaksyttava erikseen luvanvaraiset tenttijat (automaattihyvaksyntaa ei siis kayteta tassa).

2.6 llmoittautumisten hyvaksyminen

Tenttien ilmoittautumisten hallinta tapahtuu opettajan tydpoydan tentit-palvelussa, joka tulee
toteuttaa. Opettaja voi siirtya tenttikerran ilmoittautumisiin seka toteutusportletin etta
tenttihakutoiminnon kautta. Tenttikerran alta 16ytyy lista ilmoittautuneista opiskelijoista seka
heidan ilmoittautumisstatuksestaan. Opettaja voi myos itse lisata uusia opiskelijoita listaan.
Opettaja voi yksittdin ja massana hyvaksya/hylata ilmoittautumisia ja kayttaa
automaattihyvaksyntaa (maaritelty kohdassa “Palvelut opettajalle, lisda tentin perustiedot”).

Opiskelijat nakevat ilmoittautumisstatuksen omassa tydpoydassaan eri tenttikerroille. Mikali
opettaja hylkaa opiskelijoita, hdn kertoo syyn hylkaamiselle (avoin tekstikenttd, jonka opettaja
taydentdd). Tama tieto nakyy myos opiskelijalle ilmoittautumisen statuksen yhteydessa.

Hyvéksyminen: Oletuksena on automaattinen hyvaksyntd, kun ilmoittautuminen tayttaa
annetut ehdot (esim kerrat ei ylity, aika ei ylity). Opettaja voi saataéd automatiikka tenttikerran
lisatiedoissa (oletuksena on aina paalla automaattihyvaksyntd). Tenttikerran asetuksia/lisatietoja
voi muokata tenttikerran luomisen yhteydessa tai jalkikateen paakayttajan asettamissa
tenttitapahtuman aikarajauksissa.

Jos opiskelijan kerrat ovat ylittyneet ja han on hakenut luvanvaraista tenttia (ilmoittautunut
tenttiin jarjestelman antamasta varoituksesta huolimatta), niin talléin opettajalle esitetaan
selkedsti eroteltuna hanelle tulleet luvanvaraiset hakemukset, jotka hanen tulisi kasitella. Jos
opettaja hyvaksyy ylimaaraisen tenttikerran, niin opiskelija merkitddn tenttiin kuten muutkin.

2.6.1 Muu tentti

Muu tentti tarkoittaa tenttia (tenttikertaa), joka ei kohdistu mihink&én opintojaksoon tai
toteutukseen. Tasta esimerkkina kypsyysnayte. Taman tyyppiset tentit tallennetaan opettajan
toimesta jarjestelmaan. Tahan tenttityyppiin opiskelijat eivat voi ilmoittautua, vaan opettajat
vievat opiskelijat haluamiinsa tentteihin (edellyttanyt usein sopimista).

Opettaja, joka perustaa Muun tentin, tallentaa opiskelijan kyseiseen
tenttitilaisuuteen/tenttikertaan ja liittda materiaalit samassa nakymassa. Talloin opiskelija
osallistuu uusintatenttitilaisuuten kuten muutkin ja saa materiaalit kuten muutkin. Muun tentin
opiskelijan ei siis tarvitse erikseen ilmoittautua, vaan asiasta sovitaan aina suullisesti tai
kirjallisesti opettajan kanssa ja opettaja “tekee opiskelijan ilmoittautumisen”.
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2.7 Tilojen ja valvojien varaaminen

Tenttitilaisuuksien muodostaminen tapahtuu muodostamalla ensin kokonaisukuva
tenttitapahtumiin osallistuvien opiskelijoiden maarasta toimipistekohtaisesti. Taman jalkeen
luodaan ensimmainen “tenttitilaisuus”, johon liitetaan ensin luokkatila seké ko. tenttitilaisuuden
valvojat. Tenttitapahtumasta voidaan luoda useita tenttitilaisuuksia. TAman jalkeen
tenttijoitd/opiskelijoita jaetaan asken luotuihin tenttitilaisuuksiin halutulla tavalla esim. tilojen
kapasiteetin mukaan. Kaytannon esimerkki: 50 aakkosissa ensimmaisena olevaa
toimipisteeseen A ilmoittautunutta tenttijaa tenttitilaisuuteen 1 jne.

Huom. opiskelijoiden tentit voidaan tulostaa (ja ottaa siis ulos zippind) myos ilman
tenttitilaisuuden tallentamista eli tenttitilaisuus toimii vain lisatietoa ja sita tarvitaan siina kohdin
kun halutaan nayttaa opiskelijan tydpoydalla+excel -listoissa se, mihin luokkatilaan opiskelijan
kuuluu menna. Nain ollen tentit voidaan tulostaa/toimittaa tulostettavaksi myds tenttitapahtuman
ja siihen liittyvien tenttikertojen perusteella kunhan opiskelija on hyvaksytty tenttikertaan ja
hanelle on asetettu tenttimateriaali. Tuolloin tentin kansilehteen ei tietenkaan tulostu
luokkatilatietoa vaan se jaa tyhjaksi kansilehteen. Luokkatilatieto tulee nékyviin opiskelijan
tyopdydalle heti kun opiskleija on liitetty tenttitilaisuuteen jossa on luokkatila. Joskus sijoittelua
joudutaan korjaamaan jalkikateen (tentit tulostettu mutta luokkatila vaihtuu tenttitapahtumalla tai
opiskelija siirretddn toiseen tenttitilaisuuteen) taman tulee olla mahdollista jarjestelmassa.

Tarvitaan siis oma nakyma, jossa voidaan selata ja luoda tenttitilaisuuksia seka sijoittaa/vaihtaa
niihin tenttitapahtumaan osallistuvia opiskelijoita ja valvojia. Nakymassa on nakyvissa ja
suodatettavissa erikseen ne tenttitapahtuman opiskelijat, jotka on jo sijoitettu johonkin
tenttitilaisuuteen ja jotka eivat ole sijoitettu. Lisaksi suodatusvalinta toimipisteen (opiskelijan
ilmoittama halukkuus) ja tenttitilaisuuden (jos jo sijoitettu tenttitilaisuuteen) mukaan. Opiskelijat
on myos lajiteltavissa tdssa nakymassa sukunimen mukaan.

Tilan ja tilavarauksen liittAminen tenttitilaisuuteen tapahtuu yksinkertaisimmillaan siten, etta
kayttaja liittaa tilan tenttitilaisuuden tietoihin (oma kentta tenttitilaisuuden tiedoissa). Tilan
valitsemisessa hyddynnetdan Peppi-jarjestelmaan tallennettuja luokkatiloja.

OPTIO1

Tenttitilaisuuteen voidaan liittaa suoraan Peppi-jarjestelmaan tallennettu tilavaraus. Tilavaraus
on voitu tehda ennen opiskelijoiden sijoittamista tenttitilaisuuksiin tai tilavaraus voidaan tehda
sijoittelun jalkeen. Jarjestelman tulee paivittdd/synkronoida tenttiin osallistujat ja valvojat
automaattisesti varaukseen, jotta varausmerkinta siirtyy osallistujien sdhkdpostikalenteriin.

Tilavarauksen liittAminen tenttiin tulee tehda tenttitilaisuuden tietojen muokkauksen yhteydessa
eli tarvitaan tilavaraushaku, jossa voidaan hakea oikea tilavaraus, joka litetdén tenttiin. Tama
voidaan toteuttaa kayttamalla hyvaksi tenttitilaisuuden paivamaara/toimipiste tietoa (voidaan
rajata tilavaraushakua automaattisesti) ja kayttdmalla haussa lisarajauksena avainsanaa kuten
“tentti*”.
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2.8 Tenttikysymysten, tukimateriaalien ja kansilehden
tulostaminen

Kun opettaja on kertonut, mita tenttimateriaalia kaytetaan millakin tenttikerralla mihinkin
toteutukseen, toteutuksen osaan tai opintojaksoon ja kullekin opiskelijalle ja opiskelija on
nyvaksytty tenttiin - on vuorossa tenttimateriaalien tulostaminen ja laittaminen
opiskelijakohtaisiin kuoriin. Tenttikuori on aina opiskelijakohtainen ja sisaltaa tenttikerran
materiaalit. Jos opiskelija osallistuu tilaisuuteen, jossa han aikoo suorittaa monta tenttia (monta
tenttikertaa yhdessa varauksessa) saa opiskelija useamman kuoren. Jarjestelman tulee
huolehtia siita, ettéa opiskelijaa ei voida merkita eri tiloissa pidettaviin tenttitilaisuuksiin
samanaikaisesti jos opiskelija osallistuu moneen tenttiin. Avattu kuori on samalla merkki
kaytetysta tenttikerrasta ko. opintojakson tai toteutuksen osalta. Tenttimateriaalit ja tenttikuorien
kannet pitda pystya tulostamaan itse palvelusta yksittdin/massana ja tiedot pitaa pystya
toimittamaan myds ulkoiselle toimijalle joka hoitaa tulostamisen ja kuorittamisen.

Jarjestelman on tuettava toimintatapaa, jossa tenttikuoret ja tenttimateriaali yhdistetaan yhteen
ilmoittautumiskohtaiseen pdf-tiedostoon ja naistd muodostetaan zip-tiedosto, joka voidaan
tulostaa massana sellaisenaan tai se voidaan toimittaa kolmannelle taholle kuoritettavaksi.
Liséksi on oltava mahdollista tuottaa yksi iso pdf-tiedosto, joka pitaa sisallaan kaikki em.
mukaiset pdf-tiedostot. Se, mitka kaikki tentit tulostetaan riippuu kayttajan valinnasta. Kayttaja
voi valita eri ehdoilla, mitk& kaikki tulostetaan (samoja suodatuksia kuin edelld).
1. Tenttitapahtuman opiskelijat (hyvaksytyt ilmoittautumiset, joilla materiaali tallennettu) -
suodatus kaikki/vain sijoitetut/vain sijoittamattomat, toimipistesuodatus
2. Tietyn tenttitilaisuuden opiskelijat (kaytdnnodssa tiettyyn luokkatilaan sijoitetut
iimoittautumiset)
3. Tietyn tenttikerran opiskelijat (tietyn kurssin opiskelijat)
4. Yhden tietyn opiskelijan/ilmoittautumisen tenttimateriaali

Jarjestelmaan on toteutettava myds toimintamalli, jossa luotu zip-paketti (tai samalla idealla
luotu iso pdf) siirretéddn kayttoliittyman kautta napin painallukselle sftp-palvelimelle X, josta
kolmas taho (painotalo esim.) kdy hakemassa materiaalin, tulostaa ja kuorittaa ne - ja toimittaa
tenttien jarjestajille. Siirron yhteydessa lahtee myos automaattisesti sahkoposti seka siirtajalle
ettd kolmannelle osapuolelle (maariteltava osoite erikseen). Sahkdpostissa kerrotaan etta uusia
tentteja valmiina tulostettavaksi + tenttitapahtuman tiedot seka yhteenvero osallistujaméaarista
tenttikerroittain.

2.9 Osallistujien kirjaaminen

Osalllistujien lasnéolon kirjaaminen hoidetaan manuaalisesti paperilla kuittaamalla
osallistuminen osallistujalistaan. Jarjestelméan pitdd muodostaa tulostettavat osallistujalistat
(myb6s excel-muoto),



3. Prosessikaavio (pitda muuttaa)
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3 Talaaa o - o et ensee
2 ‘opintojakseinin Kasitelee tanvittavat tiat arvioinnin
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] Saa fod
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Katsoo palvelusia
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tontikerat ja varaa

il tanvitiava tiat

Uusinta- ja korotustentti
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opiskeljamarat
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g Merkisee tentiin
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4 Palvelut opiskelijalle

Palvelu opiskelijalle tulee rakentaa opiskelijan sdhkdiseen tydpoytaan (ks. kuva alla.)
Opiskelijalle herate PAKKi-tyOpoydalle tenttitilasta yms.

e L e Ll il - [
Toteutukset N Opiskeluoikeuteni

TOTEUTUS KAYNNISSA S ] Sanko- ja automaatioteknilkan koulutus,
© THI1481 Sikdja sutomastoteeibda < ToTEUTUS KA £ Tandin imotautuminen Java-ohieimoint I Sa o st
5 Huomenna Ruots, tasokoe
©  TXO0ARZS ICTn matemaattiset sovellukset eyt 125
£ Tostainas2 Hops kesiustelu o] o]
LMOITAUTUMINEN KAYNSSA
©  TIO0AADS Insinddrimatematikan perusteet RMOTTTAMNEN JOS— (240 op)
© TXO0ABT0 Moderni fysiika (OPINTOUAKSOPALAUTE ANTAATTA i ©LASNA1.1. -31.7.2015
© XX00AAS Toknikan suomi ja viestinta OPINTOJAKSOPALAUTE ANTAMATTA Halytykset @ Jjolla 4 ©Lisnd3 O Poissa 1
fp— A © Suriusoto OHOPS O HOPS-ohjasia
Kalenterit

= Perjantai 62 Aikatauluta toisen vuoden opinnot

Tavoiteseuranta (op)

n Has henkdo,
Oikopolut

n Has ryhma E
Moode

0 - 2

Opinto-opas
% Ruokalistat
%

Opiskelijalikunta

Kevit2013  Syksy2013  Kevar2014

Pakki - Opiskelijan tydpoyta

Torvotuloa kiyttimain opiskoljan tydpeytapaivelua. Opiskofjan sahkSisolth tydpdydata Wytyy 1Al hev
sourata opintojesi odistymisté reaalaikaisost. Paivelut ovat osa opiskelian sahkbists EHOPS = .o
palvoluja jukaistaan lukuvuoden 2013-2014 aikana. Paivelut on suunnitoitu iton, ofta -

HOPS Tavoiteseuranta Uusinta- ja korotustentit
Hops on i i. Suunnittele, ajoita ja. y Voit itella ja ai intopis Kohdassa "Tilavi
Shjasjan kanssa. avoteraole.

O
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© 4% Lol swomiam B Kaoad - Q O e [ copopuriss (AT [0 ki ot \
Toteutukset \-—--/ Opiskeluoikeuteni
ToTEL & Tana: L -ohjelmointi I1l 'Sahks- ja automaatiotekniikan koulutus,
InsinGori (AMK)
£ Huomenna a
& Tomanas2 frR— (" 1250p
© Oma kalenter -."’; (240 op)

OLASNA 1.1.-81.7.2015
Halytykset @ Jsjola 4 ©Lasna3 OPoissat

= Taaan  Palauahops tohtéva O icikiacie/ L0 HOPS RO HOES olyeaie

Kalenterit

= Podantsi62 Akataukta toisen vuoden apinno
i it cobd Tavoiteseuranta (op)

Oikopolut

Moodle

Opinto-opas

Pakki - Opiskelijan tydpoyta

Torvotuloa kiytimaiin opiskoljan tyBpéytApalvelua, Opiskofjan sBHGisol tyOpOydalt Bytyy 1A he* o, iden avus -
p i b g e g ploplienal et Dl ol
paivolja jukistaan lukuvucdon 2013-2014 aikana. Paivolut on suunait siten, ot - _mival hyvin mybs mobilkiytal.

HOPS Tavoiteseuranta Uusinta- ja korotustentit

Suunnittele, yhdessa o Kohdassa “Tiavi
ohjagjankanssa. R avoterai joia.

Opiskelijan pitaa pystya nakemaan itseddn koskevat tenttikerrat opiskelijan tentit-toiminnon
etusivulla. TAma tieto on haettavissa HOPSissa olevasta tiedosta siité, mista opintojaksoista tai
toteutuksista opiskelija on saanut arvosanan. Opiskelijalle tulee nayttaa tentit-kayttoliittymassa
selkeasti, mikéli hanen hylatyista opinnoista (arviointi 0) on kaynnissa ilmoittautuminen
uusintatenttiin. Myos imoittautuminen/peruminen tenttiin tulee onnistua tasta kayttoliittymasta
samoin kuin ilmoittautumisen status (hyvaksytty/hylatty/odottaa kasittelyd) ja tentin tiedot (pvm,
klo, paikka, opinnon koodi/nimi, jota tentti koskee, lisatiedot yms.).

Opiskelijan tulee nahda myos korotustenttitilaisuudet niiden suoritusten osalta, joilta opiskelija
on saanut hyvaksytyn arvioinnin (1-4). Tata tietoa ei kuitenkaan tuoda nakyvasti esille, vaan
korotukset loytyvat erillisesta “kaikki tentit” nakymasta. “Kaikki tentit” -nakymassa tulee olla
mahdollista hakea eri tentteja opinnon nimen tai sen osan, paivamaaravalin, opinnon koodin,
toimipisteen, koulutusohjelman tai naiden yhdistelmien mukaisesti. Haku palauttaa oletuksena
vain tentteja, joiden ilmoittautumisaika ei ole paattynyt. Sama hakutoiminto on oltava kaytdssa
myds opettajien tentit-kayttdliittymassa, mutta liséksi opettajan kayttoliittymassa voi hakea seka
tarkastella myds menneita tentteja.

Kayttgjatarinat
id Kayttajatarina Kuvaus
4.1 | Tenttien selailu Opiskelijana haluan selata ja hakea kaikkia uusinta- ja
korotustentteja, joita jarjestetddn. Haluan nahda
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uusintatenttilistauksessa omassa sarakkeessa

- Tenttitapahtuma (paivamaara ja kellonaika)
Opintojakson/toteutuksen tunnukset ja nimet,
Tentin nimi ja mikali kyseessa on ns. vélikoe
Toimipisteet, seka
Tentaattorin
Hakuehtoina (hakiessa tenttikertoja) voin kayttaa

- Paivamaaravali

- Opettajan nimi

- Opinnon nimi tai sen osa

- Opinnon koodi
Haluan jarjestaa tentit tenttitapahtumien mukaisesti ja/tai
suodattaa listauksessa nakyvia tentteja opettajan, opintojakson,
toimipisteen tai tenttitapahtuman mukaisesti. Listan yhteydessa
on “ilmoittaudu” -nappi.

Minulle osoitetut uusintatentit (omista hylatyista
toteutuksista/osista) tulevat nakyviin HOPSin rakennesivulle
ikonina ko. opintojakson kohdalle. Liséksi eri ikoni tulee nakyviin
mikai minulla ei ole vield ollenkaan suoritusta ko. tentista tai
kyseessa on valikoe. Taman lisaksi ko. tentit nakyvat
iimoittautumiset-valilehdella omana listanaan. Listalla on erikseen
uusintatentit, valikokeet ja muut tentit (muut tentit sisaltaa
korotustentit ja tama riippuu siitd, onko minulla jo hyvaksytty
suoritus ko. opinnosta).

Opiskelija voi hakea my6s tulevia tenttipaivia, joihin
ilmoittautumisaika ei ole viela alkanut.

4.2

Tenteille
ilmoittautuminen

limoittautumisoikeus menee paakayttajan maarittamien
oikeuksien/rajoituksien mukaan.

Opiskelija voi lahtdkohtaisesti ilmoittautua vain sellaisten
toteutusten/toteutusten osien tentteihin, joihin he ovat
hyvaksytysti ilmoittautuneet (ovat toteutuksen opiskelijoita).
Poikkeuksena tilanne, jossa tentille on sallittu ilmoittautuminen
kaikille.

Opiskelija ilmoittautuu uusinta/korotustenttin HOPS:n
iimoittautumiset-valilehden kautta tai ylla olevasta listauksesta.

Opiskelijalla on ilmoittautumisen yhteydessa mahdollisuus valita
uusinta-/korotustentin suorittamispaikka (toimipiste).
Toimipistevaihtoehdot on asetettu opettajan toimesta tentillle
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aiemmin. Oletuksena on opiskelijan oma toimipiste (opetuspiste),
mikali toimipiste on maaritetty mahdolliseksi suorittamispaikaksi.

Lisétietoja kenttd, johon tiedot erityistarpeista.

Opiskelija voi my6s peruuttaa ilmoittautumisen ilmoittautumisajan
puitteissa.

Jos ilmoittautuminen on hylatty, iimoittautumiset-valilehdella
nakyy hylkaamisen syy (opettajan kirjaama lisatietokentta).
Hyvaksymisesta ja hylkdamisesta tulee luoda event tyyppinen
tapahtuma, joka voidaan esittédé tapahtumavirta portletissa
opiskelijan tydpoydalla. Hylkaamisesta myds tieto sahkdpostitse
opiskelijalle.

Opiskelija nékee ilmoittautumiset-valilehdella yhteenvedon tentti-
iimoittautumisistaan, llmoittautumisen tila (hyvaksytty/hylatty),
mahdolliset tentin lisatiedot

4.3 | limoittautumisajat limoittautuminen tapahtuu kun ilmoittautumisaika alkaa tai kuten
paakayttaja on asetuksissa maaritellyt.
limoittautuminen paattyy viimeisena ilmoittautumispaivana klo
23:59.

4.4 | limoittautumisen Opiskelija nakee omat tentti-ilmoittautumiset (aktiiviset + historia

tilanne

erikseen).

Tentin tiedoissa nakyy koska tentin tietoja on paivitetty. Tentista
nakyvia tietoja: luokkatila, tentin kellonaika, vastuuopettaja, aika,
jolloin opiskelija on ilmoittautunut tenttiin, milloin
iimoittautumisaika paattyy. Lisaksi nakyy mita lisatietoja tenttiin
liittyy (kuten sallitut tenttimateriaalit).
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5 Palvelut opettajalle

Opettajan kayttaa tenttijarjestelmaa uusien tenttikertojen luomiseen, ilmoittautumisten hallintaan
seka tenttimateriaalien liittdmiseen tenttikerroille/iimoittautuneille. Opettaja voi liittda palveluun
ainoastaan .pdf muodossa olevia tiedostoja.

Opettaja hallinnoi tenttikertoja omien toteutusten ja opintojaksojen osalta siten, etta hanen
opiskelijoillaan on mahdollisuus suorittaa opintojaksojen osalta tentit uusinta- ja korotustenttien
osalta. Tama palvelukokonaisuus tulee olla kaytettavissa opettajan oman tyépoydan kautta (ks.
kuva alla). Alla olevan palvelun kautta opettaja nakee taulukkomaisesta ndkymasté, mita
tenttikertoja han on merkinnyt millekin tenttitapahtumalle. Liséksi taulukosta ndkee mita
materiaaleja han on tallentanut tenttikertaan/iimoittautumisiin ja mista
tenttikerroista/ilmoittautumisista puuttuu vield materiaalit. Opettaja voi palvelun kautta lisata
tenttitapahtumille uusia tenttikertoja tai muokata tietyn tenttikerran tietoja.

Opettajalle herate tydpoydalle ensimmaisesta tentti-ilmoittautumisesta (ei jokaisesta) - taméa on
viesti opettajalle, etta lisaa silloin viimeistaan tenttimateriaalit tenttikerralle..

S - v - i i - iaus ~ . Jaakko Rannila
@E & Henkilot Q Opetussuunnittelu Py Toteutukset &) Oppimateriaalit [} Resurssit  [4* Raportit [} AHOT Q) Ohjaus & Anointi OPETTAIA
Viimeisimmat tapahtumat limoittautumiset o
iimeisimmét tapahtumat ataulul q
i Toteutukset Erkki Tenhonen

4 Tanaankio 16.00 Arvioitu opintojakson toteutus "KF2001-2000 Kansaim _ Mallipohjat Ténéan klo 12.00 Opetus XXXAC01-2075 Opiskelu- ja kansainvélisyystaidot & 4HOPS-ryhmaa = 10 uutta viestia ©

Pekka Perdli yritys’ | L & 37 HOPS-ohjattavaa £ 3 uutta tehtavaviestia ©

e S _“tanaan ko 16.00 Kehityskeskustelu

w  JAnéanko 1200 4iopg tontava palautettu, Jukka Paavolainen e

seate Huomennaklo 12.00  Hops-keskustelu, Jussi Eskelinen ©Profili © Tydaikasuunnitelma

Eilen kio 15.40  Hyvaksytty iimoittautumiset toteutukselle LEOOAA46-2007 s
* ot ongertitet Perjantaina ko 14.00  Opetus KF2001-2000 Kansainvalistyva yritys

Ohjattavien ryhmien tavoiteseuranta (op)

Maanantaina kio © Oma kalenteri
L U [ Tavotterajan (55 op) saawuttavat  Tavoitteen alle jaavat
Opintojaksopalautteet 30
Kalenterit o 0 Ki Liike-elaman i 25
©  Opintojaksopalaute KKXXD08-2001 Liketoiminnan johtaminen 20
©  Opintojaksopalaute LEGOAABO-2008 Lilke-elaman viestinta -
10
5
o

Opettajan ja ohjaajan tyopdyta

Tervetuloa kayttamaan opettajan ja ohjaajan tydpoytépalvelua.

Opettaja voi myds liséta toteutuksien tenttikerrat suoraan toteutusportletista (ks.
kuva alla)
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Ammatillinen kehittyminen (elokuva-ala) 3 op ez
Ammatiinen Kehitymineni( e ¢ Lot sosionin

£ Toteutuksen osat ja pienryhmét

5 Tehtavat
& Opisksljat

© Oppimisymparistot

RESURSSIT JA AJOITUS
& Henkilot

© Aoitus

Opintojakson tiedot

sisilt
Edeltava osaamin en Lisatiodot
Opintojakson anviointikrtoerl,  Opis cjeci-ja Opiskela tunnistaa projoki-ja Opintojakson
tyydyttava (1-2) i -osaamistaan. Opiskelia kayta yhteistyo- ja viestintéosaamistaan ja hyva (3-4)
Opintojakson
Kiitettéivi (5)
Toteutuksen tiedot
01082013 | - (01112013
01082013 | - (0111201
Ammatilinen kehittyminen (sokuva-aia)
{0 -® opowskil [ somi
TaK osuus Virtusaliosuvs
—_— 2 o e 0 o

Luokittelu

Opetus ja arviointi

Arviointiasteikko Hyvaksytty / yltty

Kayttajatarinat

id Kayttajatarina Kuvaus
5.1 Opettajana siirryn tentit -palveluun | Opettajan tyopoydalla klikkaan ylanavigaatiosta

tentit-nappia, jolloin siirryn tentit-paleviuun.

- Eteeni tulee taulukko, jossa on
koostettuna kaikki tulevat tenttini seka ne,
joita en ole kuitannut arvioiduiksi.
Taulukossa on riveina eri tenttikerrat ja
sarakkeina

- Tenttipaiva (s) oletus, lahimpana
tulevaisuudessa oleva on ylimpana

- Opinto (s)

- ilmoittautuneet (kpl) -> Numero naytetaan
punaisella mikali joukossa on
puutteellisesti kasiteltyja opiskelijoita el
jos

- kaikkia ei ole hyvaksytty/hylatty tai
jos

- joltain hyvaksytylta opiskelijalta
uupuu tenttimateriaali. Syy
punaiseen variin kerrotaan kun
kayttaja vie hiiren numeron paalle.
Numeroa painamalla paasee
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suoraan ko. tentin
iimoittautumisten seurantaan.
- Viimeinen sallittu tentin
muokkauspaivamaara
- Tentin status (tuleva - ei arvioitu - loppuun
kasitelty)
- tuleva = tenttipaiva on
tulevaisuudessa
- eiarvioitu = ei ole kuitattu
iimoittautumisten seurannasta
tenttia loppuun kasitellyksi
- loppuun kasitelty
- opettaja voi my0s vaihtaa
statuksen tassa nakymassa ko.
rivin kohdalta yksittaiselle tentille.
- Muokkaa tentin tietoja -nappi
(s)= sortattavissa oleva tieto
- Opettajana pystyn myds hakemaan
historiallisia loppuun kasiteltyja tentteja.
- Opettajana minulla nakyy tentit-palvelussa
etusivulla nappi “luo uusi tentti”

5.2

Opettajana luon uuden tentin

Opettajana klikkaan “Luo uusi tentti” (tenttikerta)

- Opettajana valitsen mista opinnosta tentti
luodaan (ks. seuraava kayttdétapaus) ->
tulee valmiiksi, jos tentti luodaan
toteutusikkunan kautta.

- Opettajana valitsen tenttitapahtuman
(tenttitapahtumat paakayttajan
maarittelemid) niista tenttitapahtumista,
joihin on viela mahdollista lisata uusia
tentteja.

- Opettajana tallennan tentin perustiedot ja
materiaalit (speksi jaljiempana).

- Opettajana tallennan tentin, jonka jalkeen
tentti-ilmoittautuminen nakyy opiskelijoille
iimoittautumisajan puitteissa.

5.3

Opettajana valitsen opinnon, josta
tentti luodaan

Opettajana voin hakea opinnon, josta tentti
luodaan.

Opinto on opintojaksototeutus. Opinnon nimi
tuodaan silla kielelld, mikéa se on opinnon
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toteutuksella.
Tama on yleisin kayttétapaus ja siksi
oletusvalinta. Oletuksena eteeni tulee lista omista
toteutuksistani (haetaan Pepin tiedoista), jotka
ovat paattyneet aikaisintaan 12 kk sitten. Naen
listasta toteutuksen koodin, nimen seka
alkamis/paattymispaivan. Listasta erottuu
selkedasti paattyneet toteutukset. Voin myos
hakea tata aiempia toteutuksia
- toteutuksen nimen tai sen osan tai
- toteutuksen koodin mukaan
- naissa kaytetaan autocompletehakua ja
hakutuloksissa nakyy edelleen ko.
toteutuksen alku/loppupvm
Opinto on opintojakso
Kaytetaan poikkeustapauksissa kun tenttia ei
voida kytkea toteutukseen
- autocompletehaku (Pepin tiedoista)
opintojaksoista, opintojakson voi hakea
sen
- nimen tai nimen osan
- koodin mukaan
Opinto on muu opinto
- Kaytetaan esim. kypsyysnéaytetilanteissa,
opettaja antaa kasin tentille nimen.

54

Lisaa tentin perustiedot

Tenttitapahtuman valinnan yhteydessa ja
tenttikertaa luotaessa opettaja taydentaa
tenttikertaan (tenttiin) liittyvat perustiedot

e * Opinto (ks. edelld) - opinto voi olla “Muu”

e Merkintd, mikéli kyseessa on vélikoe
(checkbox)

e *lImoittautumisten automaattihyvaksynta
kylla/ei (speksi jaljempand), oletuksena
kylla

e lImoittautuminen sallittu myds toteutuksen
ulkopuolisille opiskelijoille (kaikille
riippumatta siita ovatko toteutuksen
opiskelijoita). Oletuksena ei sallittu.

e * Tenttikerran nimi

o Oletuksena tulee opinnon
Koodi+nimi ja opettaja voi
tdydentaa nimea

e * |Imoittautumisaika alkaa
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o Oletuksena kuluva paivamaara
* [Imoittautumisaika paattyy
o Oletuksena paakayttajan asettama
XX paivaa ennen tenttipaivaa,
opettaja ei voi muuttaa aikaa sita
[Ahemmaksi tenttipaivaa.
* Maksimi-ilmoittautumiskerrat ko. tenttiin
per opiskelija. Jos kerrat ylittyvat, niin
iimoittautuminen pitdd hyvaksya aina
manuaalisesti (ei automaattihyvaksyntaa).
Tahan oletusarvo tulee jarjestelman
asetuksista.
* Tentaattori/arvioija, autocompletehaku
tahan kenttaan -> henkild, jolle
tenttivastaukset toimitetaan. Jos tentin
opinto on opintojakson toteutus, tdhan
tuodaan valmiiksi nakyviin toteutuksen
opettaja (ensimmainen), ja
pudotusvalikosta voi vaihtaa toteutuksen
toisen opettajan ja tarvittaessa vaihtaa
opettajan kokonaan toiseksi
autocompletella
tenttiin liitetyt muut opettajat esim
vastuuopettaja, muut kurssin opettajat.
Jos kyseessa on toteutus, tuodaan tahan
kaikki toteutuksen opettajat oletuksena.
Muut opettajat on haettavissa tdhan
autocompletella.
Seka tentaattorilla ettéd muilla liitetyilla
opettajille on oikeus muokata tenttia
paakayttajien lisaksi.
*Tentti on laitetentti Kylla/Ei — jos kyll&, niin
selitteet lisatiedot kenttaan
Tentin lisatiedot opiskelijalle, avoin
tekstikentta
Tentissa sallittu materiaali: (checkbox
valintoja)
o Taskulaskin
o Muistiinpanot
o Kirjallisuus
o Sanakirja
* tenttikuoren kieli (oletuksena kenttdan
tuodaan toteutuksen kieli, jos kyseessa ei
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ole toteutus niin oletus on “suomi”)

e *toimipiste, joissa tentin voi tehda.
Opettaja voi valita yhden tai useamman
toimipisteen tenttipaivan.

o Lisaksi erillisvalinta “muu”, jonka
jalkeen kayttaja voi kirjoittaa kasin
suorituspaikan esim. “Virtuaalitentti
osoitteessa www.example.com™

* tahdella merkityt tiedot ovat pakollisia.

5.5

lImoittautumisen hyvaksyminen

Oletuksena on automaattinen hyvaksynta, kun
iimoittautuminen tayttaa annetut ehdot (esim
kerrat ei ylity, aika ei ylity). Muiden osalta
opettajalle naytetdan osallistujalistassa selkeasti
(esim. varoittavalla ikonilla), ketka opiskelijat ja
miksi - eivéat ole automaattisesti hyvaksyttyja.
Opettaja voi tassa vaiheessa yksittain tai
massana hyvaksya/hylata ilmoittautumisen.
Opettaja myos kirjaa hylkdyksen syyn, joka tulee
nakyviin opiskelijalle. Hylattyja ilmoittautumisia ei
lasketa ilmoittautumiskerroiksi.

Luvanvarainen tenttihakemus pitaa hyvaksya
erikseen (ei kayteta automaattihyvaksyntaa).

5.6

Opettajana saan tiedon, etta tentti
kaipaa kasittelya

Opettajan tulee saada ilmoituksia seka
sahkopostilla, etta sahkoisten tydpdytien
viestikanavaa (event/tapahtuma portletti) pitkin.

- Ensimmainen viesti lahtee opettajalle, kun
ensimmainen ilmoittautuminen syntyy
hanen tentilleen - tasta han tietaa, etta
tentti on toteutumassa ja materiaaleja
pitad alkaa tekemaan.

- Toinen viesti |Ahtee opettajalle, kun tentin
iimoittautumisaika paattyy. Tuolloin
opettajalle ilmoitetaan, montako
opiskelijaa on kasitelty/kasittelematta
(kasitelty=ilmoittautuminen hyvaksytty JA
tenttimateriaali tallennettu)

- Viesteissd on mukana suora linkki ko.
tentin ilmoittautumisten kasittelyyn.
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5.7

Tenttitietojen katselu,
muokkaaminen, poisto

Opettaja voi katsella ja muokkailla tentin tietoja
paakayttajan asettamissa aikarajoissa.

Opettaja liittda ilmoittautumiseen
opiskelijakohtaisesti tenttimateriaaleja
(kysymykset ja tukimateriaali). Opettaja voi lisata
materiaalit my6s massana monelle tai kaikille
tentin opiskelijoille (ks. ilmoittautumisten seuranta
-kohta). Opettaja voi myds asettaa “kayta naita
tenttimateriaaleja kaikille osallistujille”, jolloin
materiaali paivittyy automaattissti myos tuleville
hyvaksytysti iimoittautuneille opiskelijoille.

Paakayttajan aikarajaus. Paakayttaja on
maairitellyt kuinka monta paivaa ennen
tenttimateriaalit tulee olla tallennettuna
opiskelijoille. Ennen tata aikarajaa, opettaja voi
muokata opiskelijakohtaisesti tenttimateriaaleja
tenttikerralla. Sen jalkeen ei sisaltda enaa
muuteta, vaan ne etenevét tulostusvaiheeseen.

5.8

5.9

lImoittautumisten seuranta

- Opettajana paasen tentit-palvelun
etusivulta tenttikohtaisesti tarkastelemaan
ja muokkaamaan ilmoittautuneita

lImoittautuneet-ndkymassa nakyy

- YIhaalla tentin perustiedot mukaan lukien
toteutuksen koodi/nimi

- Opettajana naen taulukkona ketka
opiskelijat ovat ilmoittautuneet tenttiin ja
naen taulukkonakymassa:

- Voin suodattaa listauksesta nakyviin/pois
nakyvista hylatyt/hyvaksytyt/odottaa -
tilassa olevat ilmoittautumiset

Taulukon listan sarakkeet (tooltip-avusteet kenttiin
sarakkeita voi piilottaa/asettaa nakyviin)

- Checkboxvalinta massatoimintoja varten

- materiaalien lisaysta ja
- ilmoittautumisten kasittelya varten

- limoittautumisen status
(hyvaksytty/hylatty/odottaa)

- Varoitukset (ikoni+modaali, jossa
varoituksen tiedot)

- Jos suorituskerrat ylittyvat tai muut
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(s)

rajoitteet tulevat vastaan

- Tenttitapahtuma (pavivamraara ja
kellonaika) (s)

- Opinto, jota tentti koskee (mikali on liitetty
opintoon vrt. kypsyysnayte) (s)

- Jos kyseessa on toteutus, paasee
tasta klikkaamalla ko. toteutuksen
arviointinakymaan.

- Tentin tyyppi (esim. uusinta / korotus / ei
aiempaa suoritusta) (s)

- Tulkitaan sen mukaan onko
opiskelijalla jo hyvaksytty/hylatty
suoritus ko. opinnosta.

- Opiskelijanumero (s)

- Opiskelijan sukunimi, etunimi (s)

- Opiskelijan tutkinto-ohjelma

- Kuinka mones ilmoittautuminen saman
opinnon tenttiin tama on (mukaan
lasketaan historiasta vain hyvaksytyt
iimoittautumiset).

- suoritushistoria ko. opinnosta (ikoni, josta
aukeaa modaali, josta suoritushistoria
nakyy)

- Tenttimateriaalit (naytetdan kpl-maara ja
kun numeroa klikkaa niin paésee
nakemaan/lisaamaan/poistamaan
materiaaleja modaalissa)

- Opiskelijan ilmoittautumisen yhteydessa
asettama toimipiste-toive

- Tenttiluokka (mikali opiskelija on jo
sijoitettu tenttiluokkaan)

- limoittautumisaika (s)

- viimeisin muokkaaja ja
muokkausajankohta

= sortattava sarake

5.10

Opettajana kaytan
massatoimintoa

- Opettaja voi hyvaksya/hylata/poistaa
iimoittautumisia yksittain/osalle/massana
- Hylkadyksen yhteydessa kirjataan
syy miksi hylatty ja tama tulee
nakyviin opiskelijan
iimoittautumisnakymassa.
- Opettajana voin lisatd/muokata/poistaa
tenttimateriaaleja opiskelijakohtaisesti
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5.11

Opettajana lisdan opiskelijan
tentille

Opettajana voin lisata opiskelijan tentille
iimoittautumiset-nakymassa. Opiskelija
haetaan autocompletehaulla (sama kuin
Perusrekisterin opiskelijoiden
autocompletehaku). Tata kaytetaan etenkin
luvanvaraisissa tenteissa.

5.12

lImoittautumistietojen tulostus
tenttikohtaisesti

- Opettajana voin tulostaa listan
iimoittautuneista. Lista otetaan exceliin.

- Lista sisdltaa samat tiedot kuin
iimoittautumiset-nakyma (pois lukien ikon

it

ja checkboxit) ja lisana excel-listaan tulee

opiskelijoiden sahkdpostiosoitteet, jotta
heita voidaan kontaktoida erikseen
tarvittaessa.

5.13

Tenttijéiden tulostus useille
tenteille

Opettaja voi hakea tenttikertoja (tentteja),

paivamaaravalin, opettajan nimen, opiskelijan

nimen mukaan ja valita tulostettavaksi yhden
tai useamman tenttikerran ilmoittautuneet
opiskelijat. Tulostus kuten edella.

5.14

Tentin poisto

Opettajan mahdollista poistaa luomansa tentti.
Tentin poisto aiheuttaa myds kaikkien
iimoittautumisten hylkdyksen ja niista on
lahdettava sahkopostiviesti iimoittautuneille.

5.15

Tentin nakyminen Pepin
toteutusportletissa

Pepissa toteutusportletissa nakyy kaikki ko.
toteutukseen tallennetut tenttikerrat ja opettaja
paasee hallinnoimaan ko. tenttikerran tietoja
klikkaamalla uusintakerran nimea.

6 Palvelut tentin valvojalle

Tentin valvojalle ei ole erikseen jarjestelmassa varsinaisia palveluita. Valvoja hyodyntaa
osallistujalistaa.



27

Kayttajatarina

Kuvaus

6.1

Osalllistujien kirjaaminen

Tentin valvoja ottaa
osallistujalistaan osallistujien
allekirjoitukset (sarake:
osallistujan allekirjoitus)
samalla, kun han tarkistaa
henkil6llisyyden.

7 Palvelut korkeakoulupalveluille
(tenttitoiminnon paakayttgja)

Tenttijarjestelman paakayttaja voi olla opintosihteeri tai kuka tahansa muu maaritelty identiteetti.
Tenttijarjestelman paakayttajan palvelut tulee sijoittaa korkeakoulupalveluiden tyopoydalle ja
palveluiden kayttdoikeuksia tulee pystyd asetaamaan roolikohtaisesti paakayttajan tyépoydan
oikeushallintapalvelun kautta. Talle kayttajaroolille voidaan my6s asettaa oikeudet
tenttijarjestelman tilavaraajan ja tulostajan palveluihin.

Kayttajatarinat

id

Kayttajatarina

Kuvaus

7.1

Tenttipalvelun
perusasetukset

Oikeuksien hallinnassa asetettavissa kuka padsee muuttamaan
tenttijarjestelman asetuksia
Korkeakoulupalveluiden ylanavigaatioon tulee tehda toiminto

tenttien

oletusasetukset.

Oletusarvojen asettaminen:

Uusintakertojen enimmaismaara/opinto

Tentin aikaikkuna (kuukausina arvioinnista) = minka ajan
puitteissa hylatty suoritus voidaan uusia, esim. viimeistaan
12 kk hylatyn arvosanan arviointipvm:sta

Korotuskertojen enimmaismaara

Korotustentin aikaikkuna (kuukausina arvioinnista) = minka
ajan puitteissa arvosanaa voi yrittda korottaa, esim.
viimeistadn 12 kk hyvaksytyn arvosanan arviointipvm:sta
Tentin ilmoittautumisajan paattyminen (vrk ennen
tenttipdivaa (tenttitapahtuman paivamaarad) - opiskelija voi
iimoittautua/perua ilmoittautumisen taman ajan puitteissa)
Tentin muokkauksen viimeinen ajankohta (vrk ennen
tenttid), mihin saakka opettaja voi viela muokata
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tenttid/osallistujia
o Materiaalien lisdamiselle viimeinen sallittu
ajankohta (vrk ennen tenttid)
Opiskelijan lisddminen kasin tenttiin
Tentti-ilmoittautumisen hyvaksymisen/hylkaamisen
viimeinen sallittu ajankohta (vrk ennen tenttia)
o Tentin peruminen
e Tenttitapahtumalle sallittujen ilmoittautumisten
maksimimaara per opiskelija (kuinka moneen eri
tenttijertaan (tenttiin) sama opiskelijaidentiteetti saa
iimoittautua samalle tenttitapahtumalle)
e Oletusilmoittautumisajat
o llmoittautuminen tenttiin alkaa X paivaa ennen
tenttitapajtumaa
o limoittautuminen loppuu X paivaa ennen
tenttitapahtumaa

7.2

Tenttitapahtumien
lisdys ja
muokkaustoiminto

Korkeakoulupalveluiden ylanavigaatiossa on toiminto
tenttitapahtumien hallinta. jonka kautta |6ytyvat tenttien hallinnan
toiminnot.

Tenttitapahtuman tiedot

- Paivamaara

- Nimi (tenttipaivia voi olla samana paivana useita)

- Kellonaika (esim. 9-11, 13-15)

- limoittautumisajat (tulevat oletuksena perusasetuksista,
mutta paakayttaja voi muokata niita)

- Deadlinet, koska menee opettajilta kiinni

- Tenttitapahtuman toimipisteet, joista opettaja voi
tarkemmin maaritella omaa tenttia koskevat ja joista
opiskelija voi valita.

- Automaattisesti tallentuu liséksi tenttitapahtuman luoja ja
muokkaaja ja ko. ajankohdat

Tenttipalvelun paakayttaja

- Voi lisata, muokata ja poistaa tenttitapahtumia ja
tenttitilaisuuksia

- Voi lisata, muokata ja poistaa ilmoittautumisaikoja
tenttitapahtumakohtaisesti

- Voi lisatd/muokata paivamaaraa milloin ko.
tenttitapahtumaan pitda viimeistaan liittda tenttikerta (pvm
tulee oletuksena tenttijarjestelman oletusasetuksista, mutta
tatd voi muoktata)
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- Voi muokata paivamaaraa milloin ko. tenttitapahtumaan
pitaa liittda tenttimateriaalit ja jonka jalkeen niita ei voi
enaan tentilla muuttaa (pvm tulee oletuksena
tenttijarjestelman asetuksista, mutta ovat muutettavissa
tenttitapahtumakohtaisesti).

7.3

7.4

Hakutoiminnot

Korkeakoulupalveluiden tenttitoiminnossa voi hakea yhteenvedon
kaikista tenttitapahtumiin ja niihin liittyviin tenttitilaisuuksiin
iimoittautuneista.
- Voi hakea myo6s yksittdisen opiskelijan ilmoittautumisia.
- Voi hakea tenttikohtaisia ilmoittautumisia (tenttikerran
mukaan)
- Voi hakea opettajakohtaisia ilmoittautumisia
- Voi hakea opettajakohtaisia tenttikertoja (ks. tilavaraajan
toiminto)
- Ks. tilavaraajan toiminnallisuus.

7.5

Tentin ja
iimoittautumisten
hallinta ja
materiaalien lisays

- Voi lisata tentin (tenttikerran) ja tenttimateriaalin (sama
iimoittautumisten hallinta kuin opettajalla)

- Voi lisata opiskelijakohtaisesti tenttimateriaalin.

- Voiyllapitaa tenttikerran perustietoja

7.6

Uusintakertojen
maara

Paakayttaja kertoo jarjestelmalle, onko maksimimaara pakollinen
vai suositeltu asetus. Jos maksimimé&ara on asetettu, niin
jarjestelma estaa ko. kertojen ylittavat uusinnat jo
iimoittautumisvaiheessa. Jos tyyppi on suositeltu, niin opiskelijalle
iimoitetaan ilmoittautumisvaiheessa, etta kertojen maara on
ylittynyt ja ettd paasy riippuu opettajan harkinnasta.

7.7

IImoittautumiset

Voi lisata opiskelijan ilmoittautumisia tenttiin.

Voi poistaa opiskelijan ilmoittautumisia.

Voi hyvaksya opiskelijan tenttiin.

Voi hylata opiskelijan ilmoittautumisen (luvanvarainen tentti).
Voi lisata, vaihtaa, poistaa tentin opettajan.

7.8

Tentin valvoja ja
tila

Voi lisata tenttivaraukseen valvojan/valvojat.
Voi lisata tentille tilan.
Ks. tilavaraajan toiminnallisuus

7.9

Tenttikuori ja
osallistujalista

Voi tulostaa tenttikuoret materiaaleineen eri kriteerein (tenttien
tulostus - speksi)

Voi tulostaa osallistujalistan tenttitapahtumakohtaisesti

Voi tulostaa tentin osallistujalistan tenttitilaisuuskohtaisesti




Ks. tulostajan toiminnot

8 Palvelut tilavaraajalle

Tenttien tilanvaraajan tulee nahda listaus ilmoittautuneista opiskelijoista tietylle
tenttitapahtumalle ja tietylle toimipisteelle. Tilanvaraaja luo tenttipahtumista tenttitilaisuuksia,
joihin han liittaa tarkan luokkatilan, valvojat seka sijoittaa ilmoittautuneet opiskelijat eri
tenttitilaisuuksiin.

Kayttajatarinat

id Kayttajatarina | Kuvaus

8.1 | Tenttitapahtumi Tilavaraajana haluan hakea tietyn tenttitapahtuman

en haku ja kasiteltavaksi
selailu - Paivamaaravali/toimipistehaku
- Opettajahaku

- limoittautuneen opiskelijan nimella

- Listaukseen tulee hakuehdon mukaiset
tenttitapahtumat ja niihin liitetyt tenttitilaisuudet
mikali niita on jo tehty.

- Listauksessa nakyy myos tenttitapahtumiin ja
tenttitilaisuuksiin liitettyjen hyvaksyttyjen
opiskelijoiden (henkildiden) lukumaara.
Tenttitapahtumien kohdalla nakyy myoés
sijoittamattomien opiskelijoiden maara (ne, joita ei
ole sijoitettu tenttitilaisuuksiin).

- Tenttitapahtuman kohdalla nakyy myo6s
tapahtumaan liitettyjen tenttikertojen lukuméaara, jota
klikkaamalla kayttaja saa eteensa ko. tenttikerrat (eli
opintokohtaiset tentit) ja ilmoittautumismaarat
tenttikertakohtaisesti.

- Klikkaamalla kokonaisilmoittautumismaaraa
(tenttitapahtuma), kayttaja saa eteensa listan
kaikista ilmoittautuneista ja yhtena sarakkeena
nakyy “tenttitilaisuus”, jossa nakyy mikali henkild on
jo sijoitettu johonkin tenttitilaisuuteen.




- Kayttaja voi suodattaa listan eri yhdistelmilla:

- Tenttikertarajauksin (oletuksena naytetaan
kaikki ko. tapahtuman tenttikerrat ja niita voi
esim. ruksia piiloon/takaisin).

- “nayta sijoitetut” <- oletuksena valittuna

- “nayta sijoittamattomat” <- oletuksena
valittuna

- Rajaa toimipisteen mukaan (opiskelijan
iimoittama toive)

- Rajaa “laitetentti” -tiedon mukaan

- Kayttaja voi alkaa sijoittamaan opiskelijoita taman
jalkeen tenttitilaisuuksiin

- Kayttaja voi myos tdssa nakymassa luoda
tenttitapahtumalle uuden tenttitilaisuuden
(luokkatila+valvojat).

- Kayttaja voi myos vaihtaa opiskelijaa
tenttitilaisuudesta toiseen yksittain tai massana.

8.2

Tenttitilaisuus

Luokkatila+tenttitapahtuma-+valvojat muodostavat
tenttitilaisuuden. Tenttitilaisuus tarkoittaa kaytannossa siis
sita yksittaista tilaisuutta (luokka/kellonaika), johon
opiskelija menee tenttimaan ja jossa on tietyt tentin valvojat.
Tilavaraaja voi hakea nakyviin tietyn
paivamaaran/paivamaaravalin tai tietyn tenttitapahtuman
tenttitilaisuudet ja nakee niihin liitetyt opiskelijat.

Tenttitilaisuude
n lisdaminen

Tilavaraaja luo tenttitapahtuman alle riittdvan maaran

tenttitilaisuuksia (luokkatilat ja valvojat), joihin han

sijoittaa tenttijat haluamallaan tavalla. Tenttitilaisuuden

perustiedot ovat

- Tenttitpahtuma (tulee oletuksena kun luodaan
tenttitapahtuman kautta)

- Luokkatila (voidaan asettaa myds jalkikateen)

- Luokkatilan koodi+nimi muodostavat
tenttitilaisuudelle “nimen” jos luokkatilaa ei
aseteta niin annetaan joku valiaikainen nimi.

- Valvojat (voidaan asettaa myds jalkikateen)
- Liitetyt tenttijat (voidaan asettaa my0s jalkikateen)

8.3

Tenttitilaisuude
n
muokkaaminen

Tilavaraaja padsee muokkaamaan tenttitilaisuuden
tietoja klikkaamalla tenttitilaisuuden nimea. Tilavaraaja
voi mm.
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- lisatd/muokata valvojia
- lisatd/vaihtaa tilan/varauksen
- vaihtaa opiskelijan toiseen tenttitilaisuuteen

8.4 | Tenttididen
sijoittelu
tenttitilaisuutee
n

Tilavaraaja haluaa liittaa opintojen tentit / tenttijat
tenttitilaisuuteen

Tilavaraajana saan nakyman, jossa minulle on listattuna

aakkostettuna (sukunimen mukaan) kaikki tenttikerran ja
samaan toimipisteeseen osallistuvat opiskelijat (ks. kohta
tenttitapahtumien haku ja selailu + suodatukset).

Tenttijdiden sijoittaminen tenttitilaisuuteen (luokkatilaan)
tulee olla mahdollista yksittain ja massana. Myds uudelleen
sijoittaminen tulee olla mahdollista.

Huom! Sama opiskelija(identiteetti) voi olla ilmoittautunut
usealle tentille samaan tenttipaivaan. Hanet tulee esittaa
listassa vain kerran (koska ei voi olla eri tiloissa samaan
aikaan).

Kayttdja voi valita listalta xx ensimmaista (maarittelen
lukumaaran itse) ja kertoo mihin
tenttitilaisuudeen/luokkatilaan valitut liitetdan. Kayttaja
jatkaa listan kaymista loppuun saakka, kunnes kaikki
osallistujat on sijoitettu johonkin tenttitapahtumaan eli
kaikille opiskelijoille on maaritelty luokkatila ja kellonaika
koska han tenttii.

9 Palvelut tenttien (kysymykset,
materiaalit, tenttikuori) tulostajalle

Palvelusta pitdd pystya tulostamaan tenttikuoret ja tentit seka tarvittaessa lahettamaan ne
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sahkoisessd muodossa pakattuna (.zip) palveluntarjoajalle, joka tulostaa ja laittaa tentit kuoriin
opiskelija- ja tenttikohtaisesti.

Kayttajatarinat
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Kayttajatarina

Kuvaus

9.1

Tenttitapahtumien
ja
tenttitilaisuuksien
ilmoittautumisten
haku ja
tuottaminen

Tama toiminto on kaytettavissa korkeakoulupalveluiden
tyopoydalla seka opettajan tyopoydalla (oikeuksien hallintaan on
tehtava asetus, jossa voi maarittda keilla on oikeus tdhan
toimintoon).

Toiminnossa haetaan ilmoittautuneet ja hyvaksytyt opiskelijat (joilla
tenttimateriaali on lisatty) tenttitapahtuma- ja/tai
tenttitilaisuuskohtaisesti seka tulostetaan heidan tenttikuoret,
tenttimateriaalit ja osallistujalistat. Toiminnossa haetaan ensin
oikea tenttitapahtuma ja sen jalkeen tehdaan mahdollisia
suodatuksia.

Kaytettavissa olevat hakuehdot (ndiden on toimittava myos
hakuyhdistelmina)

- Paivamaararajaus (oletuksena naytetaan tulevat
tenttitapahtumat)

- Esim. tuloksissa otsakerivilla tenttitapahtuma ja sen
alla sisennettyna siihen liittyvat tenttitilaisuudet - tai
vaihtoehtoisesti naytetaan tiedot samalla rivilla,
mutta sorttaus tenttitapahtumittain.

- Toimipisterajaukset, jos halutaan rajata tenttitilaisuuksia
toimipisteen mukaan

- Hakutuloksissa nakyy

- Tenttitapahtuman tiedot kuten paivamaara,
kellonaika, nimi, hyvaksyttyjen ilmoittautuneiden
maara, joilla materiaalit lisatty (valmiita
tulostettaviksi). Yhtena sarakkeena nakyy myos
puutteellisten maara eli kuinka monta
ilmoittautunutta, joissa joko ilmoittautumista ei ole
kasitelty tai joilta uupuu tenttimateriaali.

- Tenttitilaisuuksien tiedot kuten paivamaara,
kellonaika, luokkatila, toimipiste, nimi, hyvéksyttyjen
iimoittautuneiden maara, tenttikertojen/tenttien
maara.

- Yhtena “Tentitilaisuutena” eli erillisena kohtana
nakyy tenttitilaisuuteen sijoittamattomat opiskelijat
eli ne joille ei ole viela luokkatilaa asetettu.

- Kayttaja valitsee haluamansa tenttitilaisuudet
listattavaksi/tulostettavaksi. Kayttdja voi myds valita tietyn
tenttitapahtuman, jolloin automaattisesti tulostettavaksi
tulee kaikki siihen liitetyt opiskelijat (kaikkia
tenttitapahtumaan liitettyja opiskelijoita ei ole valttamatta
sijoitettu tenttitilaisuuksiin mutta silti ne tulevat
tulostettaviksi).
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- Kayttaja voi valita erikseen tulostettavaksi
ilmoittautumislistat, tenttimateriaalit/kuoret tai molemmat
(molemmat oletuksena valittuina).

- Kayttaja voi myos valita “nayta valitut”, jolloin kayttaja saa
eteen listan kaikista em. valinnan opiskelijoista ja voi ottaa
sen myos excelind ulos (samat tiedot kuin
ilmoittautumislistoissa + viimeisin muokkausajankohta per
opiskelija).

9.2

Tenttijdiden
tulostus
(ilmoittautumislista

t)

Kayttaja saa hakutoiminnon perusteella listan opiskelijoista ja voi
ottaa heistéd ilmoittautumislistan (excel ja pdf), jossa ylhaalla nakyy
Tenttipaiva, luokkatila, valvojat seka tulostusajankohta, timan
jalkeen tulee taulukko, jossa ovat ilmoittautuneet opiskelijat.
Taulukon sarakkeina on

- Sukunimi (listaus aakkostettu timan mukaan)

- Kutsumanimi (jos ei ole niin etunimen ensimmainen nimi)

- Opiskelijanumero

- Syntymaaika

- Tentit, joihin opiskelija on ko. tenttitapahtumaan osallistunut

- Tentin suorituspaikka (toimipiste, luokka)

- Sallitut materiaalit (tenttikerran tiedoista esim.

“laskin,sanakirja,kirjallisuus”).

- Allekirjoitus (tenttija, tyhja kentta allekirjoituksella)

- Allekirjoitus (valvoja, tyhja kentta allekirjoituksella)
Huom. lista on tuotettava aina tenttitilaisuuskohtaisesti (luokkatilan
mukaan). Jos useita tenttitilaisuuksia valittuina (tai tenttitapahtuma)
niin tuotetaan eri tiedostot (tarkistetaan viela toteuttamisen
yhteydessa tuotteaanko eri tiedostot vai yhteen tiedostoon
pagebreakilla tms. eroteltuna).

9.3

Tenttien ja
tenttikuorien
tulostus
korkeakoulun
sisalla

Kayttaja valitsee edelld kuvatun haun perusteella tulostettavat
tenttitilaisuudet/tapahtumat ja voi ottaa jarjestelmasta ulos .zip
muotoisen dokumentin (lisksi valintana yksi iso pdf, jossa tiedot
ao. jarjestyksessa), joka pitaa sisallaan kaikki ko. paivan tentit ja
tenttikuoret pdf-muodossa ja seuraavissa vaihtoehtoisissa
kayttajan valitsemissa vaihtoehtoisissa jarjestyksissa.
- Sukunimen mukaan aakkostettuna (luokkatilalla ei valia)
- Luokkatilan mukaan aakkostettuna ja sen jalkeen
sukunimen mukaan aakkostettuna Sukunimen mukaan
aakkostettuna
- Luokkatilan mukaan aakkostettuna ja toissijaisesti
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sukunimen mukaan aakkostettuna
Eli jarjestelmén tulee hoitaa zipin sisélla olevien tiedostojen
nimeaminen siten etté kun tentit tulostetaan massana niin ne ovat
valmiiksi jarjestyksessa jotta ne voidaan laittaa kirjekuoriin helposti
siten, etta saman opiskelijan kaikki kuoret (jos osallistuu useaan
tenttiin) ovat perakkain. Lisaksi kuoret on tuotettava
tenttitilaisuuskohtaisesti (luokkatilan mukaan).

9.4 | Tenttien Tama toiminto kaytéssa mm. Metropoliassa:
toimittaminen Kayttdja valitsee tulostettavaksi tietyn tenttitapahtuman ja klikkaa
palvelutarjoajalle. | “Siirra tulostettavaksi palveluntarjoajalla” (tarvitaan joku infoteksti
kayttéliittymaan, jossa kerrotaan tarkemmin mita tapahtuu jos
nappia painaa).
Jarjestelmd muodostaa tassa kohdin etukateen sovitun muotoisen
.zip tiedoston tai pdf:n ja siirtaa sen sovitulle sftp-palvelimelle.
Liséksi jarjestelma lahettaa tassa yhteydessa siirrosta informoivan
sahkopostin siirtajalle seka palveluntarjoajalle.
Siirrosta jaa merkinta kayttoliittymaan etta “siirretty
palveluntarjoajalle + siirtoaika + siirtaja”
9.5 | Tentin Kansilehden otsakkeet tulostetaan silla kielella, jonka opettaja on
kansilehden tiedot | merkinnyt ko. tenttikerralle kohtaan “tenttikuoren kieli”.
ja tulostus

Tiedot:

- Opiskelijan nimi (sukunimi, etunimi)

- Opiskelijanumero

- Tenttipaiva

- Tentin suorituspaikka (toimipiste + luokka)

- Tenin nimi / Tentittava osa: (koko opinto, toteutuksen osa)

- Ns. tenttitilaisuuden nimi

- Opinto: opintojakson nimi ja tunnus - toteutustunnus,
toteutuksen osan nimi

- Tentaattori

- Suorituskerta (1. uusinta, 2. uusinta, 1. korotus)

- limoittautumisaika

- Tentin lisétiedot, jotka opettajan on kirjannut esim.
“Tentissa saa olla mukana (laskin, muistiinpanot,
kirjallisuus, sanakirja,...)"

Tulostus:

Nama tiedot pitaa pystya tulostamaan tiettyyn kohtaan & tietyn
muotoilun avulla A4 paperille, jotta tiedot nakyvat mm.
ikkunallisessa kirjekuoressa.
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10 Yleisia vaatimuksia

- Jarjestelman kayttoliittyman kaikki tekstit tulee olla kieleistettavissa paakayttajan
toimesta kolmelle kielelle: suomi, ruotsi, englanti (suositeltavaa kayttaa samaa tyokalua
kuin mikéa on tehty Perusrekisteriin).

- Kaikesta tietojen tallennuksesta ja muokkauksesta tulee jaada lokiin merkinta, kuka ja
koska muuttanut tietoa.

- Jarjestelma pitaa asentaa seka testiymparistoon etta tuotantoon.



