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Kayttoperiaate

Lukkarikone on nakyma Metropolian tilanvarausjarjestelmaén ja tarkoitettu opiskelijoiden lukujarjestyksien julkaisuun. Kayttaja kertoo koneelle minka
ryhmén kalenterin haluaa nakyviin tai vaihtoehtoisesti ne opintojaksototeutukset, joiden varaukset han haluaa nakyviin. Kone kdy vertaamassa annettuja
hakuehtoja tilanvarauskantaan ja luo niiden perusteella lukujarjestyksen.

Perusnakyma
Lukkarikoneen perusnéakyma koostuu
1. Paavalikosta

2. Hakukentisté
3. Opintokorista
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Hakusivulla kerataén tietoja (ryhmié ja opintojaksototeutuksia) opintokoriin, joiden perustella lukujarjestys kootaan. Hakusivulla kayttéja kertoo
jarjestelmalle milla ehdoilla lukujarjestys luodaan. Ehdot voivat olla opintojaksototeutuksia tai esimerkiksi ryhmén tunnuksia. Ehdot kootaan opintokoriin, ja
niiden perusteella luodaan lukujarjestys, joka on néhtavissa paavalikon "Lukujarjestys” -vélilehdella.

Lukujarjestyksen tekeminen
Lukujérjestyksen voi luoda kahdella eri tavalla, joko suoraan ryhmaén lukujérjestys (kootaan ryhméatunnuksen perusteella) tai vaihtoehtoisesti kokoamalla

opintojaksototeutuksia koriin ja haetaan tilavaraukset valituille opintojaksototeutuksille. Lukujarjestyksia voi luoda myds keraaméalla opintokoriin seka
toteutuksia etté ryhmia.


https://wiki.metropolia.fi/label/pepinohjeet/lukkarikone

Lukujarjestys ryhméatunnuksen perusteella:

1. "Hae ryhman kalenteri” nakymassé kirjoita haluamasi ryhmén tunnus (voit hakea my®s kirjoittamalla vain kolme ensimmaisté merkkiéa
ryhmétunnuksesta) ja klikkaa "Hae”. Jos hakutuloksia on vain yksi, siirrytdén suoraan lukujarjestysndkymaén — muutoin hakutulokset naytetaan ruudulla.
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2. Hakutuloksena tulee listana kaikki ne ryhmat, joiden nimi vastaa hakuehtoa ja joille on merkitty varauksia Metropolian tilanvarausjarjestelmaan.
3. Valitse haluamasi ryhma painamalla ryhmén vieressa olevaa ikonia

4. Valintasi pitéisi nyt nédkya vasemmalla alalaidassa olevassa opintokorissa

OPINTOKORI

Ei toteutuksia

X | Ryhman ATO8 kalenteri [
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Tyhjennd kori

Lukujdrjestykseen

5. Nyt voit tarkastella antamasi ryhmén lukujérjestystéa péavalikon "Lukujérjestykset” -valilehdella. Lukujérjestyksesséa nékyy kaikki ne tilanvarausmerkinnat,
joihin antamasi ryhmé on suoraan liitetty.

Lukujarjestys opintojaksototeutuksien perusteella:

Tama haku eroaa edellisesta siten, etté tdssé haetaan ensin opintojaksototeutuksia opintokoriin ja vastaavasti haetaan toteutuksille varaukset Pepista
/OMAsta ja luodaan niiden perusteella lukujérjestys (edellisessa haettiin ryhméan varaukset, nyt siis toteutusten varaukset)

Kayttajan pitaa siis maarittaa tassa haussa se, mille toteutuksille tilavaraukset haetaan.
1. Klikkaa vasemmalta "Hae toteutuksia”, nyt toisenlainen hakunakyma pitaisi aueta. Voit hakea opintojaksototeutuksia toteutuksen nimella tai tunnuksella

(tai nimen omalla), opettajan nimelld, tai ryhméatunnuksen perusteella. Liséksi voit halutessasi maarittaa sen, milla aikavalilla toteutus on maaritelty
alkavaksi. Klikkaa sen jélkeen "Hae”
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> Ohjeima > Toimipiste > Tyyppi » Opetuskieli » Opinto alkamassa

Hakusana: matematikia
33 hakutulosta.
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() Aihe Tunnus Ryhmi Opettaja(t) Alkaa Piittyy  Sopivuus kalenteriin
Alkaa W [E Rakentamisen matematikka 2 TCO0AA08-3002  RKM13T Pekka Kroger 01.082014 19122014 100 %
® E G TPOOAA38-3002  TP1252 Reijo Aalto 01.082014 31122014 100 %
Paattyy W, [E Tilastomatematikka XX00AA61-3009  H12A Birgitta Nenonen-Andersson ~ 01.082014 31.122014 100 %
W, E Tilasto- ja talousmatematikka TY00ABS8-3001  TY13S2; Riikka Nurmiainen 01.082014 30012015 100 %
Hae ® B Matematikka 4 TMOOAB78-3005 ~ ACT13, Arto Piironen 25082014 19102014 100%
L) Matematiikka 6 TMOOABS0-3004  KA12 Marko Narhi 25082014 19102014 -

Huom (henkilokunta). Haettaessa toteutuksia opettajan nimella tulee opettajalla olla merkittyna tehtévia kyseisille toteutuksille, pelkké vastuuhenkilona
oleminen ei tuota hakutuloksia.

2. Hakuné@kymaan ilmestyy nyt kaikki ne toteutukset, jotka vastaavat hakuehtojasi. Huomaa etta tuloksissa naytetédan kerrallaan maksimissaan 100
hakutulosta - voit tarvittaessa tarkentaa hakuehtoa.

Suodatus. Voit halutessasi suodattaa hakutuloksia niiden ylapuolella olevien fasettien avulla.

Sopivuus kalenteriin nayttaé prosentteina, kuinka hyvin kyseisen toteutuksen opetustapahtumat sopivat avoimena olevaan lukujarjestykseen. 100%
tarkoittaa ettei yksikéan ko. opintojaksototeutuksen tunti mene paallekkain muiden lukujérjestyksessé olevien tuntien kanssa.

Hakutuloksissa voit siirtda toteutuksia opintokoriin painamalla nimen edessa olevaa ikonia samalla ikonin vari vaihtuu . Toinen ikoni kertoo, etta
toteutukselle I8ytyy véhintaén yksi kalenterimerkinté tilanvarausjarjestelméasta. Jos tata ikonia ei ole, yhtdén merkintéaa ei [8ytynyt ja siten kyseiselle
toteutukselle ei voida myodskaan tehdéa lukujarjestysté.



Siirré halutut toteutukset opintokoriin (helpoin ehka hakea ryhmén nimen mukaan ja siirtda kerralla kaikki toteutukset koriin (esimerkki alla)
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Esimerkissé on haettu toteutukset ryhmalle "YY08". Tuloksena saadaan 1 toteutus. Voit valita kaikki nakyvat toteutukset painamalla ylhaalté -ikonia valinta
koskee vain listalla nakyvia hakutuloksia eli tdssa tapauksessa 20 ensimmaista hakutulosta.

Lisaksi alla naytetadan ryhmatunnuksen muut varaukset eli kdytannossa sellaiset tilavaraukset, joissa esiintyy ryhman tunnus, mutta joita ei ole kiinnitetty
mihink&an opintojaksototeutukseen. Téllaisia varauksia ovat usein mm. tentit.

Huom. Jos kaytét osittaista hakuehtoa esim. "at0”, koskee haku silloin kaikkia ryhmié jotka alkavat tunnuksella at0 -> tuloksena tulee seké ryhmien at06,
at07,at08 ja at09 tulokset. Maérité siis ryhméan nimi mahdollisimman tarkkaan (esim. hae at09, jolloin ei tule muita ryhmi&).

Vinkki Voit klikata toteutuksen nimeé& néhdéaksesi opintojaksototeutukset tarkemmat tiedot

3. . Kun olet koonnut kaikki haluamasi toteutukset (ja muut varaukset) opintokoriin, voit siirtya lukujarjestysnakymaan katselamaan lukujarjestysta. Voit
my0s poistaa yksittaisia toteutuksia opintokorista painamalla toteutuksen nimen vieresta X-painiketta.

Lukujarjestyssivu

Lukujarjestyssivulla voit selailla kalenterimerkintja joko kalenterindkymassa tai listamuodossa.

Kalenterindkyma

Lukujarjestyssivun kalenterindkymassa naytetéaan viikkkonakymana lukujarjestys, joka on luotu kayttajan antamien hakuehtojen perusteella. Klikkaamalla
merkintad, néet tarkemmat tiedot yksittaisesta varauksesta. Lukujarjestys-valilehdella voit myds piilottaa yksittdisia varauksia tai vastaavasti palauttaa

piilotettuja varauksia.

Lukujarjestysnakymassa naytetaan viikkonakymana lukujarjestys, joka on luotu kayttdjan antamien hakuehtojen perusteella. Klikkaamalla merkintaa, naet
tarkemmat tiedot yksittiisesté varauksesta. Lukujarjestys-valilehdella voit myos piilottaa yksittaisia varauksia tai vastaavasti palauttaa piilotettuja varauksia.
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Voit klikata jotain varauksista jolloin uusi ikkuna ponnahtaa esille, tdssé ikkunassa voit piilottaa valitun varauksen. Ikkunassa nakyy myos kaikki kyseiseen
varaukseen liittyvat tiedot.



Listanakyma

Llstanakymassa saat kalkkl tulevat varaukset Ilstamuodossa Llstanakymassa voit myds rajata opintokorin varauksia hakusanalla seké piilottaa varauksia.
v y (excel- ja kopiointitoiminto poistunut 2023).
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Filter view

Hide Day Name
1.02.12 klo 10:00 - 13:45 Waurisanalyysit
1,.03.12 klo 14:00 - 16:45 Saksa 6: Tekniikka

11.04.12 klo 10:00 - 12:45 Talousmatematiikka

11.04.12 klo 13:00 - 14:45 Logistiikan perusteet

11,0412 klo 15:00 - 17:45 Autokauppa

12.03.12 klo 13:00 - 15:45 Logistiikan perustest

130212 kle 12:00 - 14:45 Walmistustekniikan sovellukset autotekniikassa
13.02.12 klo 15:00 - 18:45 Autosdhkin ja diagnostiikan laboraatiot
14,0212 klo 10:00 - 11:45 Walmistustekniikan sovellukset autotekniikassa
14.02,12 klo 12:00 - 14:45 Talousmatematiikka

14,0212 kle 15:00 - 16:45 Saksa 6: Tekniikka

14.02.12 klo 10:00 - 12:45 Talousmatematiikka

14.03.12 klo 13:00 - 14:45 Logistiikan perustest

1Pt ereind

Lukujarjestysnéakyman tahti-ikonin kautta voit poimia kokoamasi lukujérjestyksen suoran linkin (esim. ryhman lukujarjestys)
show. [ECIEEE | List

4 | > week 07 [+ )

Hyppytuntihaku

Voit etsid hyppytunneille osuvaa opetusta klikkaamalla lukujérjestysnakymaésta tyhjaa kohtaa. Valitse taméan jalkeen hyppytunnin pituus ja klikkaa "Hae
sopivia toteutuksia”. Voit viela halutessasi suodattaa haun toimipisteen mukaan.

Asetukset

Paastaksesi asetuksiin kayttajan tulee kirjautua ensin sisaan omilla Metropolia tunnuksilla

Lukujarjestyksen tallentaminen

Asetuksissa voit tallentaa tai ladata aiemmin tallennetun lukujérjestyksen Tallentaminen tapahtuu opintokoriin keréttyjen tietojen perusteella eli kirjaudu
siséan ja kokoa aluksi haluamasi lukujérjestys. Sen jalkeen mene asetukset-sivulle ja anna tallennettavalle lukujarjestykselle nimi ja paina "tallenna” --
nappia.

Voit myds asettaa jonkin tallennetuista lukujérjestyksista oletuslukujarjestykseksi. Tuolloin oletuslukujarjestys aukeaa automaattisesti kun kirjaudut siséaan.

Automaattinen lukujarjestys
Automaattinen lukujarjestys kootaan tilavarausjarjestelman perusteella tilavarauksista joissa kayttéaja on:

varaaja - muu kuin opetuksen varaus (varaukseen ei ole liitetty toteutusta eika opiskelijaryhmag)

varaaja - opetuksen varaus (varaukseen on liitetty opintojaksototeutus tai opiekslijaryhma)

litetty varauksen opintojaksototeutukseen (opiskelija on varauksen opintojaksototeutuksella)

liitetty varauksen opiskelijaryhmaan (mm. tentit, varaukset joihin ei ole liitetty opintojaksototeutusta mutta on liitetty opiskelijaryhmé johon kayttaja
kuuluu)

* erikseen liitetty varaukseen (muu tilavaraus, johon kayttaja on erikseen liitetty kuten esim. osallistujana palaverivaraukseen)

Muut asetukset
Asetuksissa voit myos

Muokata kalenterinakyméa (mitka tiedot naytetaan kalenterindkymassa).

Kerata opintokoriin varaukset tilanvarausjarjestelmésta eri ehdoilla (olen varaaja, liitetty varaukseen yms.-> voit tehda ns. TVJ-lukujarjestyksen)
Kopioda tallennetun lukujarjestyksen suoran URL-linkin (tahti-ikoni tallennetun lukujérjestyksen vieressa)

Kopioida opintokorin siséllon omaan Metropolian sahkdpostikalenteriin tai tallentaa siséllon iCal-muodossa. Voit itse valita paivamaaravalin milté
ajalta merkinnét kopioidaan. HUOM kopiointi tapahtuu sen hetkisen tiedon mukaan eli muutokset lukujérjestyksiin eivéat valttamattéa paivity
séhkdpostikalenteriin (iCal-muodossa ei paivity automaattisesti ollenkaan ja Outlook-muodossa vain varauksien poistaminen — eli yleensa
luennon peruminen - paivittyy omaan kalenteriin). Merkinnat ilmestyvét Outlook-siirron jalkeen muutaman minuutin kuluttua kalenteriisi.



Saved schedules

Avaa tallennettu lukujarjestys

Automatic schedule
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Lukkarikoneen lahettdmien merkintdjen poisto Outlookisa

Lukkarikoneen lahettdméat merkinnéat voi poistaa Outlookista hakemalla merkinnat Outlookin omalla haulla ja sen jélkeen valitsemalla ja poistamalla halutut
merkinnat:

1. Avaa Outlook-tyopoytasovellus ja siirry kalenterindkymaan
2. Hae Lukkarikoneen lahettaméat merkinnét laittamalla Outlookin ylareunasta 16ytyvéan hakukenttaan "Tama on Metropolian lukkarikoneen (lukkarit.

metropolia.fi) lahettdma viesti.". Jaté hakutekstiin lainausmerkit, jotta Outlook etsii merkinnat koko lauseella.
3. Valitse kaikki poistettavat merkinnat ja poista ne. Voit valita useamman merkinnan yhta aikaa CTRL-nappéin pohjassa, kaikki kerralla painamalla

CTRL+A tai usean perakkaisen pitamalla SHIFT+CTRL-nappéaimet pohjassa.

Valitettavasti edelléa neuvottu usean kalenterimerkinnén poisto kerralla onnistuu vain Outlook-sovelluksessa tietokoneella. Outlookin selainversiossa
(Outlook Web Access) on mahdollista etsia kalenterista merkintdja, mutta jokainen niisté pitdéd poistaa yksitellen.

Lukkarikone user manual

Lukkarikoneen saavutettavuusseloste (toimittajan sivuilla)


http://lukkarit.metropolia.fi
http://lukkarit.metropolia.fi
https://tietohallinto.metropolia.fi/display/itservices/Lukkarikone+User+manual
https://eduix.fi/lukkarikone_saavutettavuus.html
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